
 

 

 

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 

Администрация Беловского городского округа 

                ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

22.10.2026                                                                                      №  1196-п 

 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 

юридическому лицу в собственность бесплатно» 

 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 

Беловского городского округа от 06 июля 2020 года № 1725-п «О порядке 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг органами местного самоуправления Беловского 

городского округа», администрация Беловского городского округа 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно». 

2. Признать утратившими силу пункт 1 постановления администрации 

Беловского городского округа от 27 ноября 2025 года № 3137-п «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков отдельным категориям граждан 

или юридическим лицам в собственность бесплатно»». 

3. Управлению по работе со средствами массовой информации (Школина 

Л.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой 

информации. Отделу информационных технологий (Александрова С.А.) 
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разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации 

Беловского городского округа в информационно — телекоммуникационной 

сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования. 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы Беловского городского округа по инвестициям и экономике 

К.В. Хмелёву. 

 

 

Глава Беловского  

городского округа                 С.И. Алексеев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

3 

 

Утвержден   

                   постановлением администрации 

Беловского городского округа 

                                                                            от 22.10.2026 № 1196-п  

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно» 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» 

(далее соответственно - административный регламент; муниципальная услуга) – 

нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт 

предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных 

условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении, а также 

определения сроков и последовательности действий (административных 

процедур) Управлением по земельным ресурсам и муниципальному имуществу 

Администрации Беловского городского округа (далее – уполномоченный орган) 

при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных 

участков отдельным категориям граждан или юридическим лицам в собственность 

бесплатно. 

1.2. Круг заявителей. 

1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица, определенные 

статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - заявители). 

1.2.2. Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (далее - представители). 

1.2.3. От имени физических лиц заявления могут подавать: 

1) законные представители (родители, усыновители, опекуны) 

несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

2)   опекуны недееспособных граждан; 

3) представители, действующие в силу полномочий, основанных на 

доверенности или договоре. 

1.2.4. От имени юридического лица заявления могут подавать: 

1) лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 

учредительными документами без доверенности; 

2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности или 

договоре; 

3) участники юридического лица в предусмотренных законом случаях. 
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1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 

соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)». 
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в 

Федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (при наличии технической 

возможности). 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 

№ 2 к настоящему административному регламенту. 

Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, 

проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - 

профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим 

административным регламентом.  

Заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, за которым он 

обратился. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги:  
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому 

лицу в собственность бесплатно» (далее - муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением по земельным 

ресурсам и муниципальному имуществу Администрации Беловского городского 

округа (далее – уполномоченный орган). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в 

форме распоряжения уполномоченного органа (электронный документ, 

подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на 

бумажном носителе); 

2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно в форме распоряжения уполномоченного органа (электронный 

документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, 

документ на бумажном носителе). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

1) в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

2) почтовым отправлением; 

3) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении (при наличии 

соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром и 
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уполномоченным органом); 

4) в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале (при 

наличии технической возможности) (далее соответственно –ЕПГУ, 

РПГУ). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 

16 рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

2.4.2. В случае подачи документов в МФЦ максимальный срок 

предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в 

уполномоченный орган документов из МФЦ. 

2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде с использованием ЕПГУ, РПГУ не отличается от других сроков 

предоставления муниципальной услуги, предусмотренных административном 

регламентом. 

2.4.4. Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) 

по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего 

административного регламента. 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Государственная пошлина или иная плата не взимается. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не 

должен превышать 15 минут. 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги. 
2.7.1. Заявление, представленное заявителем либо его представителем в 

уполномоченный орган, регистрируется в день его поступления. 

2.7.2. Заявление, представленное заявителем либо его представителем через 

МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день поступления от МФЦ. 

2.7.3. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ 

регистрируется уполномоченным органом в день его поступления (в случае 

отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ). 

2.7.4. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 

уполномоченным органом в первый рабочий день. 

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в сети 

«Интернет», МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в сети 

«Интернет». 
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2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на 

официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет». 

 2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 

числе учитывающие особенности предоставления государственных и 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме. 
2.10.1.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, в связи с чем основание для 

взимания платы за такие услуги отсутствует. 

 2.10.2.  Перечень информационных систем, используемых для предоставления 

муниципальной услуги: 

1) государственная информационная система «Комплексная информационная 

система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области 

– Кузбасса»; 

2) Федеральная государственная географическая информационная система 

«Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» 

(ФГИС ЕЦП НСПД)». 

3) Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее- 

СМЭВ); 

2.10.2.1. При предоставлении государственной/муниципальной услуги 

используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной 

государственной географической информационной системе, обеспечивающей 

функционирование национальной системы пространственных данных, а также 

электронные сервисы указанной информационной системы. 

2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего законным представителем 

несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение 

результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, 

может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не 

являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным 

представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при 

наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 

представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов 

предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, 

не могут быть предоставлены другому законному представителю 

несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить 

запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего лично. 

Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении 
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несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, 

законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, 

осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные 

пунктом 3.5. настоящего административного регламента, с учетом требования, 

предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при 

наличии соглашения администрации Беловского городского округа с таким МФЦ. 

МФЦ, в котором организуется предоставление муниципальной услуги, не 

может принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.10.5. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по 

результатам предоставления муниципальной услуги органами местного 

самоуправления.  

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
2.11.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в 

уполномоченный орган заявление по форме согласно приложению № 5 к 

административному регламенту. 

2.11.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к 

административному регламенту. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к 

административному регламенту. 

2.12.2. Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведен в 

приложении № 4 к административному регламенту. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной 

услуги административных процедур.  
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
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1) профилирование заявителя; 

2) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

5) предоставление результата муниципальной услуги. 

3.2. Профилирование заявителя. 

Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в 

процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за 

предоставлением которой он обратился.  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в таблице 1 

приложения № 2 к настоящему административному регламенту. 

Профилирование осуществляется:  

а) посредством РПГУ (при наличии технической возможности);  

б) посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности);  

в) в уполномоченном органе;  

г) в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии). 

Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги посредством почтовой связи не осуществляется.  

3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
 3.3.1. Форма заявления (запроса) приведена в приложении № 5 к 

административному регламенту и перечень документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 

№ 3 к административному регламенту. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление 

заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.11. административного 

регламента, в уполномоченный орган, МФЦ с заявлением и документами; 

поступление заявления и копий документов в электронной форме через ЕПГУ, 

РПГУ (при наличии технической возможности). 

3.3.2. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

приведен в приложении № 3 к административному регламенту. 

3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя при 

взаимодействии с заявителем являются: 

а) при личном обращении в уполномоченный орган - паспорт гражданина 

Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, или 

посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10 и 14 Федерального 

закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 

аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 

данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 

законодательных актов Российской Федерации»;  

б) в МФЦ - паспорт гражданина Российской Федерации;  



 
 

9 

в) посредством ЕПГУ, РПГУ - единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

3.3.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 4 

административного регламента. 

3.3.5. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

3.3.6. Заявление, предоставленное заявителем либо его представителем через 

МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления от МФЦ.  

3.3.7. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ 

регистрируется уполномоченным органом в день его поступления, в случае 

отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ. 

3.3.8. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 

уполномоченным органом в первый рабочий день. 

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день и входит в общий срок предоставления муниципальной 

услуги. 

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 
3.4.1. Для получения муниципальной услуги необходимо направление 

следующих межведомственных информационных запросов: 

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и 

номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство 

внутренних дел Российской Федерации»; 

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Проверка действительности регистрации по месту жительства граждан 

РФ». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство 

внутренних дел Российской Федерации»; 

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Проверка действительности регистрации по месту пребывания граждан 

РФ». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство 

внутренних дел Российской Федерации»; 

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 
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система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти». 

Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая 

служба»; 

д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти». 

Указанный информационный запрос направляется в «Федеральная налоговая 

служба». 

е) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН об объекте недвижимости (об 

испрашиваемом земельном участке)». Указанный информационный запрос 

направляется в «Публично-правовая компания «Роскадастр»; 

ж) при осуществлении межведомственного информационного 

взаимодействия посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 

информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН о правах отдельного 

лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости». Указанный 

информационный запрос направляется в «Публично-правовая компания 

«Роскадастр»; 

з) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Получения сведений об участии в СВО». Указанный информационный 

запрос направляется в ФКУ ВСЦ Минобороны России (при наличии технической 

возможности); 

и) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия» информационный 

запрос «Подтверждение статуса ветерана боевых действий (ВБД) и наличии 

наград». Указанный информационный запрос направляется в ФКУ ВСЦ 

Минобороны России (при наличии технической возможности). 

3.4.2. Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок 

не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему 

документов от заявителя. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается 

только в случае невозможности направления межведомственных запросов в 

электронной форме. 

Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для 

получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. 

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, 

связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

3.4.3. По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы 
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(их копии или сведения содержащиеся в них), указанные в таблице № 3 к 

настоящему административному регламенту, предоставляются государственными 

органами, и подведомственными государственным органам, органам местного 

самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные 

документы (сведения), в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения 

соответствующего межведомственного запроса. 

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в 

установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации. 

3.4.4. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 

составляет 3 рабочих дня. Максимальный срок выполнения указанной 

административной процедуры входит в общий срок предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 
3.5.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к административному 

регламенту. 

3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты получения 

уполномоченным органом всех сведений необходимых для принятия решения.  

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 
3.6.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 1 

рабочий день, исчисляется со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.6.2. Результат муниципальной услуги возможно предоставить в МФЦ по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания либо 

место нахождения (для юридических лиц). 

3.7. Распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса. 
3.7.1. Способом распределения ограниченного ресурса (земельного участка) 

является его предоставление в собственность бесплатно. 

3.7.2. Документом, являющимся результатом процедуры распределения 

ограниченного ресурса является выписка из ЕГРН, после обеспечения 

государственной регистрации права собственности на участок заявителем. 

3.7.3. Ограниченным ресурсом является земельный участок. 

3.7.4. Продолжительность процедуры распределения ограниченного ресурса 

зависит от обеспечения своевременной государственной регистрации права 

собственности на участок заявителем.  

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги. 
Способом информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет 

ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности). 

С помощью ЕПГУ, РПГУ заявителю направляется:  

уведомление о получении заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
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в случае наличия оснований для отказа в приеме документов − уведомление 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов − 

уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о завершении рассмотрения с положительным или 

отрицательным результатом. 

Кроме того, информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги 

может быть получена заявителем либо его представителем лично, по телефону, 

посредством электронной почты. 
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Приложение № 1  

к административному регламенту   

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно» 

 

 

1. Перечень условных обозначений и сокращений 

1.    ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

2.  РПГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

государственной информационной системы «Комплексная информационная система 

оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»; 

3. МФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на 

территории Кузбасса»; 

4.     СМЭВ - единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

5.  Административный регламент – административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно»; 

6.  Муниципальная услуга - Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно; 

7.     Уполномоченный орган — Управление по земельным ресурсам и муниципальному 

имуществу Администрации Беловского городского округа; 

8. Заявитель – физические и юридические лица, в соответствие со статьей 39.5 

Земельного кодекса Российской Федерации или их представители; 

9. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости. 

 

2. Условные обозначения: 

а) [Все] – документы представляются всеми заявителями (включая представителя заявителя), 

обращающимися за получение Услуги; 

б) О – предоставляется оригинал документа; 

в) К – предоставляется копия документа, заверенная в установленном порядке; 

г) Д(1) – документы предоставляются в каком количестве экземпляров. 
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Приложение № 2  

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 

юридическому лицу в собственность бесплатно» 

  

  

 Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме 

 

№ 

п/п 
Категория (признак) заявителя 

Результаты предоставления муниципальной 

услуги  

1) принятие решения о предоставлении 

земельного участка собственность бесплатно 

 

2) отказ в предоставлении муниципальной 

услуги 

1 Физическое лицо А 

2 Юридическое лицо Б 

3 
Индивидуальный 

предприниматель В 

4 Представитель заявителя Г 
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  Приложение № 3 

  к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно» 
 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 

№ 

п/п 

Идентификаторы 

категорий 

(признаков) 

заявителей 

Наименование документа, 

предоставляемого заявителем 

Требования к 

предоставлению 

документов, 

иные 

требования 

Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно 

1 А-Г Заявление  О, [Все], Д(1) 

2 А-Г 

документ, удостоверяющий личность 

заявителя и представителя заявителя, и 

документа, подтверждающего 

полномочия представителя заявителя в 

случае, если заявление подается 

представителем заявителя 

К, [Все], Д(1) 

3 А-Г 

заверенный перевод на русский язык 

документов о государственной 

регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если 

заявителем является иностранное 

юридическое лицо 

К, [Все], Д(1) 

4 А-Г 

документ, подтверждающий отнесение 

заявителя к категории граждан, 

обладающих правом на предоставление 

земельных участков в собственность 

бесплатно за исключением документов, 

которые должны быть получены 

Уполномоченным органом в порядке 

межведомственного информационного 

взаимодействия 

К, [Все], Д(1) 

5 А-Г 

подготовленный садоводческим или 

огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого 

товарищества в случае, если подано 

заявление о предоставлении земельного 

участка общего назначения в 

О, [Все], Д(2) 



 
 

16 

собственность такому товариществу 

6 А-Г 

документы, подтверждающие 

обстоятельства, дающие право 

приобретения земельного участка в 

собственность на условиях, 

установленных земельным 

законодательством (в соответствии с 

Федеральным законом от 25.10.2001 

№137-ФЗ) 

К, [Все], Д(1) 

Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 

7 А-Г 

выписка из ЕГРН о правах на 

приобретаемый земельный участок или 

уведомление об отсутствии в ЕГРН 

запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок 

К, [Все], Д(1) 

8 А-Г 

кадастровый паспорт земельного участка 

либо кадастровая выписка о земельном 

участке 

К, [Все], Д(1) 

9 А-Г 
справка об уточнении адреса земельного 

участка (при изменении адреса) 
К, [Все], Д(1) 

10 А-Г 

документ, подтверждающий отнесение 

заявителя к категории граждан, 

обладающих правом на предоставление 

земельных участков в собственность 

бесплатно в случае отсутствия сведений, 

запрашиваемых в органах и (или) 

организациях, в распоряжении которых 

такие сведения находятся, –

предоставляется в обязательном порядке 

К, [Все], Д(1) 

 

 

Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

№ Муниципальная услуга Способы подачи документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

1. Предоставление земельного 

участка, находящегося в 

муниципальной 

собственности, гражданину 

или юридическому лицу в 

собственность бесплатно 

1) личный прием 

2) в МФЦ 

3) в форме электронных документов с помощью 

ЕПГУ, РПГУ 
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Приложение № 4  

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 

юридическому лицу в собственность бесплатно» 

  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

№ п/п Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1.  не установление личности гражданина 

2. предоставление недействительных документов или отсутствие документов 

3.  неподтверждение полномочий представителя доверенного лица 

4. представление документов, не соответствующих требованиям 

5. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

6. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

7. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги 

8. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления на ЕПГУ 

9. 

 

заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит осуществление предоставление 

услуги 

10 подача заявления лицом, которое не имеет права на предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

№ п/п Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

1 С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение 

земельного участка без проведения торгов 

2 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
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если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных 

прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому 

или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев 

обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок 

является садовым или огородным) либо гражданина, не обладающего правом участия 

(членства) в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, 

имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка 

в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации 

либо на приобретение земельного участка в соответствии со статьей 39.18 настоящего 

Кодекса (если такой земельный участок является садовым), а также за исключением 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 

гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 

участок является земельным участком общего назначения) 

4 На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 

со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 

подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 

сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 

указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 

55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

5 На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке  

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 

Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства 

6 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 

допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, 

если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в 

собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении 

земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 
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действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая 

предоставления земельного участка для целей резервирования; 

8 Оформление земельных участков в собственность для капитального строительства на 

землях, зарезервированных для государственных или муниципальных нужд (кроме 

оформления земельных участков под движимые вещи или места временного хранения 

автотранспорта на период резервирования) 

9 Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной 

территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных 

на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участок 

10 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 

договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном 

развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения 

договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный 

участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 

строительство указанных объектов 

11 Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о 

проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации 

12 В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона 

на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 

проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации 

13 В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, в 

границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для собственных нужд 

14 Цель использования земельного участка, указанная в заявлении о предоставлении 

земельного участка, не соответствует основному виду разрешенного использования 

земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр 

недвижимости, или видам разрешенного использования земельного участка, 

установленным регламентом использования территории. Положения настоящего 

подпункта не применяются, если для цели, указанной в заявлении о предоставлении 

земельного участка, такой земельный участок может использоваться независимо от 

категории земель и вида разрешенного использования, а также в случае размещения 
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линейного объекта в соответствии с утвержденной документацией по планировке 

территории; 

15 Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 

условиями использования территории, установленные ограничения использования 

земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 

соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о предоставлении земельного участка 

16 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в 

соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих объектов 

17 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 

Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения 

18 Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается 

19 В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не 

установлен вид разрешенного использования 

20 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не 

отнесен к определенной категории земель 

21 В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято 

решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не 

истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не 

указанное в этом решении лицо 

22 Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят 

для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель 

предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой 

земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 

государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного 

дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции 

23 Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости» 

24 Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает 

его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания 

территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми 

такой земельный участок образован, более чем на десять процентов 

25 Земельный участок не находится в муниципальной собственности либо не относится к 
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земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена 

26 Заявитель не имеет в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении 

или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на 

испрашиваемом земельном участке 

27 заявителю ранее предоставлялся земельный участок в собственность бесплатно по 

основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской 

Федерации. При предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

гражданину положения пункта 1 статьи 39.19 Земельного кодекса Российской Федерации 

об однократном предоставлении гражданам земельных участков не применяются, если 

земельный участок, ранее предоставленный гражданину в собственность бесплатно по 

основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской 

Федерации, не может использоваться в соответствии с его целевым назначением и 

разрешенным использованием вследствие боевых действий и (или) чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера. Право собственности гражданина на 

принадлежащий ему земельный участок, использование которого в соответствии с его 

целевым назначением и разрешенным использованием вследствие боевых действий и 

(или) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера невозможно, 

сохраняется. Гражданин вправе отказаться от права собственности на такой земельный 

участок в соответствии с гражданским и земельным законодательством 

28 Лишение участника специальной военной операции звания Героя Российской Федерации 

или ордена Российской Федерации, которым он был удостоен или награжден за заслуги, 

проявленные в ходе участия в специальной военной операции 

29 Участник специальной военной операции, члены семьи погибшего (умершего) участника 

специальной военной операции не состоят на учете в целях предоставления земельного 

участка в собственность бесплатно 

30 Земельный участок, указанный в заявлении о предоставлении земельного участка, 

отсутствует в перечне земельных участков либо ранее предоставлен иному участнику 

специальной военной операции, членам семьи погибшего (умершего) участника 

специальной военной операции. 
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Приложение № 5 

 к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 

юридическому лицу в собственность бесплатно» 

  

  
 

 
___________________________________________________ 

(полное наименование уполномоченного органа) 

от _________________________________________________ 

___________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя) 

 

место регистрации или место жительства 

с указанием индекса: _________________________________ 

___________________________________________________ 

 

наименование и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя: 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

(серия, номер, кем и когда выдан документ) 

контактный телефон: ________________________________ 

почтовый адрес: ____________________________________ 

___________________________________________________ 

адрес электронной почты: ____________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 

 

от ________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

   (ФИО, наименование организации, реквизиты документа, удостоверяющего 

      личность, место жительства, место нахождения юридического лица) 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

ОГРН ___________________________________________________________________ 

Для юридического лица 

ИНН __________________________________________________________________ 

    Для юридического лица 

Прошу(сим) предоставить в установленном порядке земельный участок с 

кадастровым номером 

__________________________________________________________________________ 

Адрес земельного участка __________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов _________ 

__________________________________________________________________________ 

из числа оснований, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.5, подпунктом 3 статьи 
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39.5,  подпунктом 4 статьи 39.5, подпунктом 5 статьи 39.5, подпунктом 6 статьи 39.5, 

подпунктом 7 статьи 39.5, подпунктом 8 статьи 39.5 ЗК РФ. 

Цель использования земельного участка _____________________________________ 

Перечень ОКС __________________________________________________________ 

                                (с указанием кадастровых номеров, условных, инвентарных) 

Почтовый адрес (адрес электронной почты, контактный телефон) ______________ 

__________________________________________________________________________ 

ФИО /___________________________________________________/ ________________ 

                                                                                                                               подпись 

    «__» ______________ 20__ г. 
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 Приложение № 6 

 к административному регламенту предоставления 

 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

  находящегося в муниципальной собственности,  

 гражданину или юридическому лицу 

  в собственность бесплатно» 

  

 СОГЛАСИЕ  

 на обработку персональных данных 

 Я, ___________________________________________________________________,            

            (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) в соответствии с пунктом 4 

статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ    «О персональных данных», 

зарегистрирован___ по адресу: ______________________, документ, удостоверяющий 

личность: _______________________________________, (наименование документа, №, 

сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)  

 (Вариант: _______________________________________________________________, 

 (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) 

зарегистрирован___ по адресу: ____________________________________________, 

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________, 

(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе) 

 Доверенность от «__» ________ ____ г. № ___ (или реквизиты иного документа, 

подтверждающего полномочия представителя)) 

в целях ___________________________________________________________________ 

                                                    (указать цель обработки данных) 

даю согласие _____________________________________________________________, 

(указать наименование или Ф.И.О. оператора, получающего согласие субъекта персональных 

данных) 

находящемуся по адресу: _________________________________, 

(Вариант: ________________________________________________________________, 

(указать наименование или Ф.И.О.    лица, осуществляющего обработку персональных 

данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу) 

находящемуся по адресу: ________________________________,) 

на обработку моих персональных данных, а именно: __________________________ 

__________________________________________________________________________, 

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта 

персональных данных) то есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 

3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее  согласие  действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

 

        «___»______________ ____ г. 

 

        Субъект персональных данных: 

 

        __________________/_________________ 

              (подпись)                                      (Ф.И.О.) 
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