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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС
Администрация Беловского городского округа
                ПОСТАНОВЛЕНИЕ
						                              		 
_________________                                                                                   ___________________
[bookmark: _Hlk205796636]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Администрация Беловского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута», согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:
2.1. Постановление Администрации Беловского городского округа от 12 октября 2021 года № 2860-п Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
2.2. Постановление Администрации Беловского городского округа от 23 марта 2022 года № 867-п «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Беловского городского округа от 12 октября 2021 года № 2860-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
2.3. Постановление Администрации Беловского городского округа от 28  декабря 2022 года № 3808-п «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Беловского городского округа от 12 октября 2021 года № 2860-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
2.4. Постановление Администрации Беловского городского округа от 25 декабря 2023 года № 4076-п «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Беловского городского округа от 12 октября 2021 года № 2860-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
2.5. Постановление Администрации Беловского городского округа от 30 июля 2024 года № 3205-п «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Беловского городского округа от 12 октября 2021 года № 2860-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
3. Управлению по работе со средствами массовой информации (Косвинцева Е.В.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации. Отделу информационных технологий (Александрова С.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Беловского городского округа в информационно — телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального  опубликования и распространяется на правоотношения, возникающие с 01 сентября 2025 года.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Беловского городского округа по экономике, финансам, налогам и собственности Хмелёву К.В.


Глава Беловского 
городского округа							      С.И. Алексеев












Приложение к 
постановлению Администрации
Беловского городского округа
                                                                                   от _____  № __________
[bookmark: P33]
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» (далее соответственно - административный регламент; муниципальная услуга) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) Управлением по земельным ресурсам и муниципальному имуществу Администрации Беловского городского округа (далее – уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги по установлению публичного сервитута.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются организации:
1) являющаяся субъектом естественных монополий - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей);
2) являющаяся организацией связи – для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;
3) являющаяся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения - в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 – 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) предусмотренная пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса Российской Федерации и подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
5) являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором газификации - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
6) осуществляющая реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства;
7) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Информация по вопросу предоставления заявителю муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Беловского городского округа www.belovo42.ru, а также в ЕПГУ, РПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги: «Установление публичного сервитута».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением по земельным ресурсам и муниципальному имуществу Администрации Беловского городского округа (далее – уполномоченный орган).
2.2.2. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
1) информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P110]2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие в порядке межведомственного взаимодействия следующие государственные органы и организации:
1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области - Кузбассу.
2) Публично-Правовая Компания «Роскадастр».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) решение об установлении публичного сервитута;
2) решение об отказе в предоставлении услуги.
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается с момента подписания и регистрации следующих документов при условии уведомления заявителя об этом посредством направления (вручения) заявителю:
1) решения об установлении публичного сервитута;
2) решения об отказе в установлении публичного сервитута.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
1) в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
2) почтовым отправлением;
3) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении.
4) на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
[bookmark: P84]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P128]2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 20  календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации – устройство пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с железнодорожными путями на земельных участках, находящихся в государственной собственности, в границах полос отвода железных дорог, а также устройство пересечений автомобильных дорог или железнодорожных путей с автомобильными дорогами или примыканий автомобильных дорог к другим автомобильным дорогам на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в границах полосы отвода автомобильной дороги;
2.4.2.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 30 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации – строительство, реконструкция, эксплуатация, капитальный ремонт объектов электросетевого хозяйства, тепловых сетей, водопроводных сетей, сетей водоотведения, линий и сооружений связи, линейных объектов системы газоснабжения, нефтепроводов и нефтепродуктопроводов, трубопроводов для продуктов переработки нефти и газа, их неотъемлемых технологических частей, если указанные объекты являются объектами федерального, регионального или местного значения, либо необходимы для оказания услуг связи, организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения населения и водоотведения, подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, либо переносятся в связи с изъятием земельных участков, на которых они ранее располагались, для государственных или муниципальных нужд (далее также - инженерные сооружения); складирование строительных и иных материалов, возведение некапитальных строений, сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы) и (или) размещение строительной техники, которые необходимы для обеспечения строительства, реконструкции, ремонта инженерных сооружений, объектов транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, на срок указанных строительства, реконструкции, ремонта; размещение автомобильных дорог и железнодорожных путей в туннелях; прокладка, переустройство, перенос инженерных коммуникаций, их эксплуатация в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;  проведение инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейных объектов федерального, регионального или местного значения, проведение инженерных изысканий для строительства, реконструкции указанных объектов, а также сооружений, предусмотренных подпунктом 1 настоящей статьи; реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, но не ранее чем пятнадцать дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации);
2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 20 календарных дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации
2.4.4. В случае подачи документов в МФЦ максимальный срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.
2.4.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ, РПГУ не отличается от других сроков предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим регламентом.
2.4.6. Сроки выполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk207093389]2.7.1. Заявление, представленное заявителем либо его представителем в уполномоченный орган, регистрируется в день его поступления.
2.7.2. Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
2.7.3. Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
2.7.4. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации Беловского городского округа www.belovo42.ru, в федеральном реестре, на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации Беловского городского округа www.belovo42.ru, в федеральном реестре, на ЕПГУ, РПГУ.
	2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
	2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
1) ЕПГУ;
2) РПГУ;
3) СМЭВ.
2.10.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.6.2. настоящего административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
2.10.4.1. МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
2.10.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МЦФ, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа, возможна при личном обращении заявителя, при условии подачи заявления на предоставление муниципальной услуги, а также документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ.
	2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает в уполномоченный орган ходатайство об установлении публичного сервитута (далее – ходатайство) по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту.
[bookmark: P139][bookmark: P170]2.11.2 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к административному регламенту.
[bookmark: _Hlk204591006]2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к административному регламенту.     
2.12.2.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для возвращения ходатайства об установлении публичного сервитута без рассмотрения приведен в приложении № 4 к административному регламенту.     
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к административному регламенту.     

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

	3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур. 
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.
2) Проверка документов на наличие обстоятельств для возврата без рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов.
3) Выявление правообладателей земельных участков в целях установления публичного сервитута.
4) Межведомственное информационное взаимодействие.
5) Принятие решения об установлении публичного сервитута.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.
3.2.1. Форма заявления (запроса) приведена в приложении № 5 к административному регламенту и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 3 к административному регламенту.
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ходатайства и документов, в уполномоченный орган, МФЦ; поступление ходатайства и копий документов в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
3.2.1.2. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
3.2.1.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
3.2.2. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.
3.2.3. Ходатайство, представленное заявителем через МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления от МФЦ.
3.2.4. Ходатайство, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется уполномоченным органом в день его поступления, в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
3.2.5. Ходатайство, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день.
3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий день и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.3. Проверка документов на наличие обстоятельств для возврата без рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов специалисту уполномоченного органа, ответственному за производство по ходатайству.
3.3.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.4. Выявление правообладателей земельных участков в целях установления публичного сервитута.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является сформированное дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk205884472]3.4.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk205884362]3.5. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.5.1.  Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме посредством СМЭВ и подключенных к ней региональной СМЭВ.
3.5.3. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
3.5.4. Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
3.6. Принятие решения об установлении публичного сервитута.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение информации о правообладателях земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут, а также ходатайство об установлении публичного сервитута с приложенными к нему документами (по блок-схеме).
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры по установлению публичного сервитута:
1) в случае если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
2) в случае если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 31 рабочий день со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3) в случае если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, решение об установлении публичного сервитута принимается одновременно с принятием решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
[bookmark: _Hlk204846064][bookmark: _Hlk204846163]3.7. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
3.7.1. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней с момента регистрации соответствующего ходатайства.  
3.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к административному регламенту.
3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в уполномоченный орган ходатайства по форме согласно приложению № 6 к административному регламенту.
3.8.2. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
3.9. Получение дополнительных сведений от заявителя.
Дополнительные документы и (или) информация в процессе предоставления муниципальной услуги заявителем не предоставляются.
3.10. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
3.10.1. В случае если получение муниципальной услуги по установлению публичного сервитута предшествует обращению заявителя за оказанием другой муниципальной услуги, то специалист уполномоченного органа, ответственный за оказание муниципальной услуги:
1) выясняет у заявителя, какую муниципальную услугу заявитель планирует получить после установления публичного сервитута;
2) предлагает заявителю провести подготовительные мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальной услуги, планируемой после установления публичного сервитута;
3) в случае получения согласия заявителя на предоставление последующей муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме специалист уполномоченного органа, ответственный за производство по заявлению, проводит мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей муниципальной услуги в порядке, предусмотренном соответствующим административным регламентом, в том числе направляет межведомственные запросы, получает на них ответы, формирует результат предоставления соответствующей муниципальной услуги, а также предоставляет его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомляет заявителя о проведенных мероприятиях.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги.
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством направления соответствующей информации в личный кабинет на ЕГПУ и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявлении, по выбору заявителя.

















Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»


	
Перечень условных обозначений и сокращений
1.    ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2.  РПГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области — Кузбасса»;
3. МФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»;
4.     СМЭВ - единая система межведомственного электронного взаимодействия;
5.  Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»;
6.   Муниципальная услуга - Установление публичного сервитута;
7. Уполномоченный орган — Управление по земельным ресурсам и муниципальному имуществу Администрации Беловского городского округа;
8. Заявитель – физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или их представитель.






















Приложение № 2 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»


	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги

	№ 
варианта

	Комбинация значений признаков


	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Установление публичного сервитута»

	1.
	Физическое лицо.

	2.
	Юридическое лицо.

	3.
	Индивидуальный предприниматель.



Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п

	Признак заявителя

	Значения признака заявителя


	Результат Услуги «Установление публичного сервитута»

	1.

	Категория заявителя

	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.

	2.

	Заявитель обращается лично
или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обращается через представителя

	Результат Услуги «Установление публичного сервитута»

	3.

	Категория заявителя

	1. Физическое лицо.
2. Юридическое лицо.
3. Индивидуальный предприниматель.
4. Обратился законный представитель

















	
Приложение № 3 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Количество листов
в экз.

	1
	подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории, в отношении которой устанавливается публичный сервитут (далее - границы публичного сервитута), включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	2
	копия соглашения, заключенного между заявителем и собственником линейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта;
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	3
	копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано;
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	4
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель заявителя;
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	5
	копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	6
	копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации;
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	7
	копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	8
	копия проекта организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.
	Представляются заявителем самостоятельно
	

	9
	кадастровая выписка о земельном участке, в отношении которого устанавливается сервитут.
	Могут быть получены в рамках межведомственного взаимодействия
	

	10
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Могут быть получены в рамках межведомственного взаимодействия
	

	Иные документы

	1
	
	
	

	2
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Приложение № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	неустановление личности гражданина

	2
	несоответствие представленных документов требованиям, указанным в приложении № 3 регламента

	3
	неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица.



Исчерпывающий перечень оснований для возвращения  ходатайства об установлении публичного сервитута без рассмотрения

	№ п/п
	Основания для возвращения ходатайства об установлении публичного сервитута без рассмотрения

	1
	ходатайство подано в орган, не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве

	2
	заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации

	3
	подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации

	4
	к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные пунктом 5 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	5
	ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с приказом Росреестра от 19.04.2022 N П/0150 "Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута




	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	2
	не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации

	3
	осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут

	4
	осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам

	5
	осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса

	6
	границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 - 4.1 и 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений

	7
	установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории

	8
	публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд


[bookmark: P194]

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата  документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

	№ п/п
	Основания для отказа в выдаче дубликата  документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

	1
	неустановление личности гражданина;

	2
	предоставление недействительных документов или отсутствие документов;

	3
	неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица;

	4
	не установлен факт обращения за предоставлением муниципальной услуги.










































Приложение № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»


Форма
ходатайства об установлении публичного сервитута

	
	Ходатайство об установлении публичного сервитута

	
	
	
	

	
	(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

	
	Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута (далее - заявитель):

	1
	Полное наименование
	

	2
	Сокращенное наименование (при наличии)
	

	3
	Организационно-правовая форма
	

	4
	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	5
	Адрес электронной почты
	

	6
	ОГРН
	

	7
	ИНН
	

	3
	Сведения о представителе заявителя:

	1
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество (при наличии)
	

	2
	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	3
	Телефон
	

	4
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	

	4
	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного участка (земельных участков) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьями 3.6, 3.9 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"):

	
	
	
	

	
	

	5
	Испрашиваемый срок публичного сервитута
	

	
	
	

	6
	Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств):

	
	
	
	

	
	

	7
	Обоснование необходимости установления публичного сервитута

	
	
	
	

	
	

	8
	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном строкой 2 настоящей формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

	9
	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков
	

	
	
	

	
	
	

	10
	Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом) (предоставление правоустанавливающих документов на линейный объект не требуется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в соответствии со статьей 3.9 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации")

	11
	Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:

	
	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты
	
	
	

	
	
	
	(да/нет)
	

	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления
	
	
	

	
	
	
	(да/нет)
	

	12
	Документы, прилагаемые к ходатайству:

	
	
	
	

	
	

	13
	Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

	14
	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	15
	Подпись:
	Дата:

	
	
	
	
	"__" ____________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

















Приложение № 6
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»

                              от __________________________________________
                               (ФИО (при наличии) гражданина полностью, ФИО
                              (при наличии) индивидуального предпринимателя
                               (ИП) полностью или наименование ИП полное,
                                 должность и ФИО (при наличии) полностью
                                   представителя юридического лица (ЮЛ)
                                         и полное наименование)
                              _____________________________________________
                                      (адрес проживания гражданина,
                                         местонахождение ИП, ЮЛ)
                              _____________________________________________
                                  (контактный телефон, адрес эл. почты,
                                             почтовый адрес)

[bookmark: P815]                                 Заявление
          об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных
             в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить ошибку (опечатку) в _______________________________________
                           (реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию _____________________________________________
заменить на _______________________________________________________________
Основание для исправления ошибки (опечатки):
___________________________________________________________________________
                         (ссылка на документацию)

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1.
2.

Должность руководителя организации   _________ ____________________________
     (для юридического лица)         (подпись)     (расшифровка подписи)

Исполнитель:
Телефон:












Приложение № 7
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»

                              Кому ________________________________________
                               (ФИО (при наличии) гражданина полностью, ФИО
                              (при наличии) индивидуального предпринимателя
                               (ИП) полностью или наименование ИП полное,
                                  должность и ФИО (при наличии) полностью
                                  представителя юридического лица (ЮЛ) и
                                          полное наименование)
                              _____________________________________________
                                     (адрес проживания гражданина,
                                        местонахождение ИП, ЮЛ)
                              _____________________________________________
                                 (контактный телефон, адрес эл. почты,
                                             почтовый адрес)

[bookmark: P860]                                   Отказ
                    в установлении публичного сервитута

    Вы обратились  с  ходатайством  об установлении  публичного сервитута в
отношении  земельного  участка  (части  земельного  участка)  с кадастровым
номером __________________________________________________________________,
расположенного по адресу: ________________________________________________.
    Заявление принято "____" _________ 20___ г., зарегистрировано N ______.
    По результатам  рассмотрения  заявления  Вам  отказано  в  установлении
публичного  сервитута  в  отношении  земельного  участка  (части земельного
участка) _________________________________________________________________,
                            (кадастровый номер, квартал)
расположенного по адресу: ________________________________________________,
в связи с ________________________________________________________________.
  (указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)

___________________________________________________________________________
   Должность уполномоченного сотрудника (подпись) (расшифровка подписи)

    Отказ получил,  приложенные  к  заявлению  о  заключении  соглашения об
установлении публичного сервитута оригиналы документов возвращены:

"__" ____________ 20__ г.            ______________________________________
                                         (подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель:
Телефон:





Приложение № 8
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Установлении публичного сервитута»


кому: ___________________________________
                                  			_________________________________________
                                  			_________________________________________
                                  			от гражданина(ки) _______________________
                                 			 _________________________________________
                                 			 _________________________________________
                                			  _________________________________________
                                 			 адрес: __________________________________
                               			   _________________________________________
                                  			_________________________________________
                                			  телефон: ________________________________
                                 			 адрес электронной почты: ________________

[bookmark: P584]ЗАЯВЛЕНИЕ

                      Прошу выдать дубликат документа
__________________________________________________________________________,
                         (наименование документа)
выданного _________________________________________________________________
                           (указать дату выдачи и номер)
В связи с
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(кратко описывается причина, приведшая к необходимости получения дубликата)

"__" __________ 20__ г.          ___________________________________
                                           (подпись заявителя)
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