
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ -  КУЗБАСС 
Администрация Белевского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
2 2. 03. 2023

Об утверждении Положения об отделе 
по обеспечению деятельности комиссии 
по делам несовершеннолетних и защите 
их прав Беловского городского округа

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общр1х принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Законом Кемеровской области от 27.02.2006 № 33-03 «О 
наделении органов местного самоуправления отдельными государственными 
полномочиями Кемеровской области -  Кузбасса по созданию и организации 
деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав», 
Примерным положением о комиссиях по делам несовершеннолетних и 
защите их прав, утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 06.11.2013 № 995, Уставом муниципального образования 
«Беловский городской округ Кемеровской области -  Кузбасса» 
Администрация Беловского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ;
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по обеспечению 

деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
Беловского городского округа.

2. Отделу информационных технологий Администрации Беловского 
городского округа (Александрова С. А.) разместить распоряжение на 
официальном сайте Администрации Беловского городского округа 
www.belovo42.ru.

http://www.belovo42.ru


3. Управлению по работе со средствами массовой информации 
Администрации Беловского городского округа (Косвинцева Е.В.) 
опубликовать распоряжение в средствах массовой информации.

4. Контроль за исполнением распоряжения возложить на первого 
заместителя Главы Бедое^^Ш^подского округа Г.В. Овчинникову.

Г лава Беловского 
городского округа А.В. Курносов



УТВЕРЖДЕНО 
распоряжением Администрации 

Беловского городского округа 
от 2 2. 03. 2023 №

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по обеспечению деятельности комиссии 
по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Беловского городского округа

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

L 1. Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав (в дальнейшем именуемый отдел) 
является структурным подразделением Администрации Беловского 
городского округа и подчиняется непосредственно Первому заместителю 
Г лавы Беловского городского округа.

1.2. Отдел создан в целях обеспечения текущей работы комиссии по 
делам несовершеннолетних и защите их прав Беловского городского округа 
(далее -  комиссия), обеспечения организации межведомственного 
взаимодействия органов и учреждений системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее -  система 
профилактики) на территории Беловского городского округа.

1.3. Возложение на отдел обязанностей, не предусмотренных настоящим 
Положением, не допускается.

1.4. Отдел в своей деятельности руководствуется международными 
правовыми актами, ратифицированными Российской Федерацией, 
Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и 
распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и 
распоряжениями Правительства Российской Федерации, пунктом 2 
«Примерного положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и 
защите их прав», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 
06.11.2013 № 995, законами и нормативно-правовыми актами Кемеровской 
области-Кузбасса, постановлениями и распоряжениями Администрации 
Беловского городского округа. Уставом муниципального образования 
«Беловский городской округ Кемеровской области -  Кузбасса».

1.5. Отдел не является юридическим лицом.
1.6. Положение об отделе, его штатное расписание и квалификационные 

требования к профессиональным знаниям и навыкам муниципальных 
служащих утверждаются Администрацией Беловского городского округа.

1.7. Финансовое обеспечение переданных государственных полномочий 
по созданию и организации деятельности комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав осуществляется за счет субвенций из 
областного бюджета бюджету Беловского городского округа.



1.8. Полное наименование отдела: отдел по обеспечению деятельности
комиссии по делам несовершеннолетних и заприте их прав Беловского 
городского округа; сокраш;енное наименование отдела: отдел по
обеспечению деятельности КДНиЗП.

1.9. Место нахождения отдела: г. Белово, ул. Советская, д. 21, 652600.

II. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

2.1. Основной задачей отдела является организационно
документационное, информационно-аналитическое, правовое, методическое 
обеспечение деятельности комиссии.

III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3. Отдел в соответствии с возложенной задачей в установленном 
порядке осугцествляет следующие функции:

3.1. Подготовка и организация проведения заседаний и иных плановых 
мероприятий Комиссии;

3.2. Осуществление контроля за своевременностью подготовки и 
представления материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии;

3.3. Ведение делопроизводства Комиссии;
3.4. Оказание консультативной помощи представителям органов и 

учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних (далее -  субъекты системы профилактики), а также 
представителям органов местного самоуправления и организаций, 
участвующим в подготовке материалов к заседанию Комиссии, при 
поступлении соответствующего запроса;

3.5. Участие в организации межведомственных мероприятий по 
профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том 
числе межведомственных конференций, совещаний, семинаров;

3.6. Участие по приглашению органов и организаций в проводимых ими 
проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других 
мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних;

3.7. Организация рассмотрения Комиссией поступивших в Комиссию 
обращений граждан, сообщений субъектов системы профилактики по 
вопросам, относящимся к ее компетенции;

3.8. Осуществление сбора, обработки и обобщения информации, 
необходимой для решения задач, стоящих перед Комиссией;

3.9. Осуществление сбора и обобщение информации о численности лиц, 
предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 
120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних», в отношении которых субъектами 
системы профилактики проводится индивидуальная профилактическая 
работа;



3.10. Обобщение сведений о детской безнадзорности, правонарушениях 
несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов для 
представления на рассмотрение Комиссии с целью анализа ситуации;

3.11. Подготовка информационных и аналитических материалов по 
вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних;

3.12. Организация по поручению председателя Комиссии работы 
экспертных групп, штабов, а также консилиумов и других совещательных 
органов для решения задач, стоящих перед Комиссией;

3.13. Направление запросов в органы местного самоуправленР1я, 
организации для рассмотрения на заседании Комиссии материалов 
(информации) по вопросам, отнесенным к ее компетенции;

3.14. Оказание методической помощи организациям и учреждениям 
системы профилактики в решении проблем и вопросов по организации 
работы по профилактике безнадзорности, правонарушений, преступлений 
среди несовершеннолетних;

3.15. Обеспечение доступа к информации о деятельности Комиссии 
путем участия в подготовке публикаций и выступлений в средствах массовой 
информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без 
использования в публикациях и выступлениях сведений, разглашение 
которых нарушает охраняемые законом права и интересы 
несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей;

3.16. Проведение анализа и (или) обобщение информации об 
исполнении поручений Комиссии;

3.17. Участие в подготовке заключений на проекты нормативных
правовых актов по вопросам профилактики безнадзорности и
правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных 
интересов при поступлении соответств}чощих проектов в Комиссию;

3.18. Обеспечение участия в реализации региональных проектов, 
направленных на профилактику социально опасного положения семей и 
детей, преступности и правонарушений несовершеннолетних;

3.19. Содействие внедрению эффективных современных технологий в 
деятельность субъектов профилактической работы;

3.20. Осуществление иных функций отдела, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Кемеровской области -  Кузбасса.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

4.1. Отдел имеет право:
4.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов 

местного самоуправления, граждан, организаций независимо от форм 
собственности необходимую информацию, справочные, аналитические, 
статистические и иные материалы по вопросам, относящимся к компетенции 
отдела, а также приглашать должностных лиц, государственных и



муниципальных служащих и граждан для получения от них объяснений по 
вопросам, входящим в компетенцию отдела;

4.1.2. Привлекать представителей государственных, муниципальных, 
общественных и иных организаций для рещения поставленных перед 
отделом задач;

4.1.3. Пользоваться в установленном порядке информационно
справочными системами и ресурсами Российской Федерации, Кемеровской 
области -  Кузбасса, Беловского городского округа, информационно
телекоммуникационной сетью Интернет;

4.1.4. Принимать участие в работе заседаний совещательных и 
координационных органов при Администрации Беловского городского 
округа, иных заседаниях и совещаниях;

4.1.5. Подготавливать материалы для направления в органы 
прокуратуры, внутренних дел, суды и другие инстанции по фактам 
нарушений прав детей для проведения соответствующих проверок и 
принятия мер по восстановлению нарущений прав, а также привлечению 
должностных лиц, допустивщих нарушение, к административной и иной 
ответственности;

4.1.6. Иные права, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации и законодательством Кемеровской области -  Кузбасса.

4.2. Отдел обязан:
4.2.1. Осуществлять подготовку и организацию проведения заседаний и 

иных плановых мероприятий комиссии;
4.2.2. Организовывать на территории Беловского городского округа 

межведомственные мероприятия по профилактике безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних;

4.2.3. Проводить анализ состояния детской безнадзорности, 
правонарушений, преступности несовершеннолетних, защиты их прав и 
законных интересов;

4.2.4. Осуществлять сбор, обработку и обобщение информации, 
необходимой для решения задач, стоящих перед комиссией;

4.2.5. Осуществлять подготовку информационных и аналитических 
материалов по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений 
несовершеннолетних;

4.2.6. Обеспечивать осуществление контроля за исполнением рещений 
комиссии;

4.2.7. Проводить самостоятельно или с участием соответствующих 
ведомств изучение обстоятельств, связанных с нарушением прав 
несовершеннолетних, в пределах своей компетенции.

V. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОТДЕЛА

5.1. Структура и численный состав отдела определяется в соответствии 
со штатным расписанием Администрации Беловского городского округа.



5.2. Изменения и дополнения в структуре и численном составе отдела 
производятся распоряжением Главы Беловского городского округа.

5.3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от 
должности Главой Беловского городского округа. Начальник отдела 
исполняет обязанности в соответствии с должностной инструкцией, 
утвержденной Главой Беловского городского округа.

Начальник отдела несет персональную ответственность за невыполнение 
возложенных на отдел задач и осуществление им своих функций.

5.4. Сотрудники отдела являются муниципальными служащими, 
осуществляющими свою деятельность на должностях муниципальной 
службы в соответствии с требованиями федерального, областного 
законодательства, муниципальных правовых актов Администрации 
Беловского городского округа.

5.5. Деятельность отдела курирует Первый заместитель Главы 
Беловского городского округа в соответствии с распределением 
обязанностей, установленными Г лавой Беловского городского округа;

5.6. Сотрудники отдела исполняют обязанности в соответствии с 
должностными инструкциями, утвержденными Главой Беловского 
городского округа.

5.7. Материально-техническое, документальное, справочное, социально
бытовое и транспортное обеспечение деятельности отдела и его работников 
осуществляют соответствующие службы Администрации Беловского 
городского округа.

VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

6.1. Отдел несет ответственность за качество и своевременность 
выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций 
в соответствии действующим законодательством Российской Федерации и 
Кемеровской области -  Кузбасса.

6.2. Степень ответственности сотрудников отдела устанавливается 
должностными инструкциями, заключенными трудовыми договорами и 
действующим законодательством Российской Федерации и Кемеровской 
области -  Кузбасса.


