
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС 
Администрация Беловского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.03.2022 № 683-п

О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации 
Беловского городского округа от 15.11.2021 № 3143-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель или земельных участков 

в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях 
приведения муниципальных административных регламентов в соответствии 
с типовыми административными регламентами, разработанными 
федеральными органами исполнительной власти, а также в целях 
обеспечения перехода на предоставление приоритетных муниципальных 
услуг в электронном виде посредством регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (функций):

1. Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель или перевод земель или 
земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 
категорию», утвержденный постановлением Администрации Беловского 
городского округа от 15.11.2021 № 3143-п, изменения и дополнения согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению по работе со СМИ (Косвинцева Е.В.) опубликовать 
настоящее постановление в газете «Беловский вестник». Отделу 
информационных технологий (Александрова С.А.) разместить настоящее 
постановление на официальном сайте Администрации Беловского 
городского округа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».



3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Беловского городского округа по экономике, финансам, 
налогам и собственности К.В. Хмелеву.

Г лава Беловского 
городского округа А.В. Курносов



Приложение к постановлению Администрации 
Беловского городского округа 

о т« » 2022г. №

Изменения и дополнения в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или 

земельных участков в состав таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»

1. Дополнить раздел 1 административного регламента (Общие 
положения) пунктами 1.3.3. -  1.3.10. следующего содержания:

«1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа 
(структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления 
муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени.



отчества (последнее -  при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 
быть сообш;ен телефонный номер, по которому можно будет получить 
необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следуюгцих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан.

1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.3.3. настоящего административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.3.6. На ЕПГУ, РПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 
октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких- 
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.3.7. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;



справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.3.8. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.9. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом.

1.3.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на ЕПГУ (РИГУ), а также в соответствующем структурном 
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по 
телефону посредством электронной почты.».

2. Пункт 2.3. административного регламента изложить в новой 
редакции:

«2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к 

определенной категории земель:
- решение об отнесении земельного участков к определенной категории

земель, принятое в форме постановления Администрации Беловского 
городского округа, согласно приложению № 5 к настоящему
Административному регламенту;

- решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги 
по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному 
регламенту.

б) В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из 
одной категории в другую:

- решение о переводе земельного участка из одной категории в другую, 
принятое в форме постановления Администрации Беловского городского 
округа, согласно приложению № 6 к настоящему Административному 
регламенту;

- решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги 
по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному 
регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:



- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном 
обращении;

- почтовым отправлением;
- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении
- на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе 

в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.».
3. Пункт 2.3.1. административного регламента изложить в новой 

редакции:
«2.3.1. Заявитель вправе подать заявление об отнесении земельного 

участка к определенной категории или о переводе земельного участка из 
состава земель одной категории в другую через МФЦ в соответствии с 
соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, 
почтовым отправлением или с помощью РПГУ, ЕПГУ (при наличии 
технической возможности).».

4. Пункт 2.6. административного регламента изложить в новой 
редакции:

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 
том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.6.1.1. В случае обращения об отнесении земельного участка к 

определенной категории земель:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение 

земельного }шастка к определенной категории земель (за исключением 
случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым 
заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого 
земельного участка);

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на 
земельный участок;

3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных 
законодательством);

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя;

5) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, 
согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.



в  заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре.
2.6.1.2. В случае обращения о переводе земельного з^астка из одной 

категории в другую:
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод 

земельного участка из состава земель одной категории в другую (за 
исключением случая, если правообладателем земельного участка является 
лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в 
отношении такого земельного участка);

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на 
земельный участок;

3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных 
законодательством);

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя;

5) заявление (ходатайство) о предоставлении муниципальной услуги по 
форме, согласно приложению № 3 к настоящему административному 
регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование 
заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре.
2.6.1.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации (далее -  ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия.



в  случае, если заявление подается представителем, дополнительно 
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя 
действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя
выдано юридическим лицом -  должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью уполномоченного лица,
выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя
выдано индивидуальным предпринимателем -  должен быть подписан 
усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального 
предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя
выдано нотариусом -  должен быть подписан усиленной квалификационной 
электронной подписью нотариуса, в иных случаях -  подписанный простой 
электронной подписью.

2.6.1.4. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах
2.6.1.1. -  2.6.1.3 административного регламента направляются (подаются) в 
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы 
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг.

2.6.2.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
в случае обращения:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в 

отношении земельного участка;
4) сведения о положительном заключении государственной 

экологической экспертизы (неэлектронное межведомственное 
информационное взаимодействие), в случае, если ее проведение 
предусмотрено федеральными законами;

5) документ, подтверждающий создание особо охраняемых территорий 
или отнесение земельного участка к землям природоохранного, историко- 
культурного, рекреационного и иного особо ценного назначения, - в случае 
перевода земель сельскохозяйственного назначения или земельных участков 
в составе таких земель в другую категорию.



2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный 
орган не вправе требовать от заявителя или его представителя:

1) Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2) Представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, муниципальными 
правовыми актами Беловского городского округа находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

3) Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Уполномоченного органа, служащего, работника 
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
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16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.».

5. Пункт 2.7. административного регламента изложить в новой 
редакции:

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание 

которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
- запрос о предоставлении услуги подан в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о 

предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо 
неполное заполнение);

- представление неполного комплекта документов, необходимого для 
предоставления услуги;

- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, 
утратили силу;

- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, 
которые не заверены в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

- представленные документы содержат повреждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах, для предоставления услуги;

- представленные электронные образы документов не позволяют в 
полном объеме прочитатъ текст док}ПУ[ента и (или) распознать реквизиты 
документа;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 
установленных требований.

2.7.2. Отказ в приеме документов выдается заявителю по форме 
согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.».

6. Пункт 2.8. административного регламента изложить в новой 
редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной 
услуги отсутствуют.».

7. Пункт 2.9. административного регламента изложить в новой 
редакции:

«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги,

2.9.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
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- наличие отрицательного заключения государственной экологической 
экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными 
законами;

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения 
земель или земельных участков утвержденным документам 
территориального планирования и документации по планировке территории, 
землеустроительной документации;

2.9.2. В случае обращения с заявлением о переводе земель или 
земельных }шастков в составе таких земель из одной категории в другую, 
дополнительно:

- федеральными законами установлены ограничения или запреты на 
перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую.».

8. Абзац 2 пункта 3.1.2. административного регламента изложить в 
новой редакции:

«Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем либо его представителем документов, 
предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.».

9. Абзац 4 пункта 3.1.2. административного регламента изложить в 
новой редакции:

«В случае, если уполномоченным специалистом будет выявлено, что в 
перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы, 
предусмотренные пунктом 2.6. настоящего административного регламента, 
принимается решение о направлении соответствующих межведомственных 
запросов.».

10. Абзац 12 пункта 3.1.2. административного регламента изложить 
в новой редакции:

«Критерий принятия решения: непредставление документов,
предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.».

11. Абзац 3 пункта 3.1.3. административного регламента изложить в 
новой редакции:

«Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
при рассмотрении ходатайства и, исходя из состава запрашиваемых 
сведений, устанавливает наличие оснований, указанных в пункте 2.9. 
настоящего административного регламента:».

12. Абзац 7 пункта 3.1.3. административного регламента изложить в 
новой редакции:

«Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
при рассмотрении ходатайства, установив наличие оснований, указанных в 
пункте 2.9. настоящего административного регламента, принимает решение 
об отказе в рассмотрении ходатайства о переводе земель из одной категории 
в другую или заявления о переводе земельных участков из состава земель 
одной категории в другую.».

13. Дополнить раздел 3 административного регламента (Состав 
последовательность и сроки выполнения административных процедур,
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требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме) 
пунктами 3.4. -  3.11. следующего содержания:

«3.4. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме.

3.4.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

3.5. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме

3.5.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего административного 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА;
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д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им 
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений -  в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.6. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления 
в нерабочий или праздничный день, -  в следующий за ним первый рабочий 
день:

а) прием документов, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю 
электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.7. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию 
заявления (далее -  ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее -  ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ 

с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.6 настоящего 

административного регламента.
3.8. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет 
на ЕПГУ, РПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре.

3.9. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления государственной (муниципальной) услуги 
производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, 
а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время.
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При Предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.10. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 
фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.11. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 
лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг» (в сл}шае, если Уполномоченный 
орган подключен к указанной системе).».



14. Изложить приложение № 1 к административному регламенту в 
новой редакции:

«Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории земель или перевод 
земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»

15

В________________________________________________________
(нарменование уполномоченного органа) 

ОТ

сведения о заявителе:

для физического лица - фамилия, имя, отчество, место жительства (почтовый адрес), телефон

для юридического лица, индиврщуального предпринимателя - наименование, место нахождения, 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации лица в едином  

государственном реестре юридических лиц (для ю ридических лиц) или в едином государственном  
реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей),

идентификационный номер налогоплательщика.

Заявление об отнесении земельного участка 
к определенной категории земель

Прошу отнести земельный )шасток:
(местоположение)_________________________________
п л о щ а д ь ю _____________________________________

расположенный адресу

к категории земель

(указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок) 
Земельный участок принадлежит______________________________________

(указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве_____________________________________________________

(указывается право на землю (земельный участок)) 
Результат услуги выдать следующим способом:___________________

Приложения:
(документы, которые представил заявитель) 

(должность) (подпись) (фамилия и инициалы)

Дата_________________ г.».



15. Дополнить административный регламент приложениями № 3, 
№ 4, № 5, № 6 и № 7 следующего содержания:

«Приложение № 3 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории земель или перевод 
земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»

16

В________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа) 

ОТ

сведения о заявителе:

для физического лица - фамилия, имя, отчество, место жительства (почтовый адрес), телефон

для юридического лица, индивидуального предпринимателя - наименование, место нахождения, 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации лица в едином  

государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или в едином государственном  
реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей),

идентификационный номер налогоплательщика.

х о д а т а й с т в о
о переводе земельного участка из одной категории в другую

Прошу осуществить перевод земельного участка площадью
____________________  кв. метров с кадастровым номером
___________________________________ , расположенного по адресу:
__________________________________________ , из категории земель
___________________________________________  в категорию земель

Земельный участок принадлежит____________________________________.
(указать вид права и правообладателя)

Перевод осуществляется с целью использования земельного участка для

Перевод обоснован следующим:

(указывается обоснование перевода земельного участка со ссьшкой на положения Федерального закона от 
21.12.2004 № 172-ФЗ)

Подпись, дата
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Приложение № 4 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории земель или перевод 
земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»

от

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

№

Кому:

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услзти 
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевода земель или земельных участков в составе таких земель из 
одной категории в другую категорию»

Рассмотрев Ванге заявление от ______ № ________ и прилагаемые к нему
документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе 
земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом
(_____________________________ ) принято регпение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа:

Дополнительная информация:_________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных наругпений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица 
Электронная подпись
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Приложение № 5 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории земель или перевод 
земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе 
таких земель к определенной категории земель

от

Администрация Беловского городского округа 
ПОСТАНОВЖНИЕ

Об отнесении земельного участка к определенной категории земель

№

Рассмотрев заявление от № и прилагаемые к нему
документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 
участков из одной категории в другую», принято решение:

об отнесении земельного участка с кадастровым номером _____________,
площадью __________________ кв.м, расположенного по

Дополнительная информация:
_, к категории земель «_

адрееу:
».

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
Электронная подпись



19

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории земель или перевод 
земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»

Форма решения о переводе земель или земельных участков в составе 
таких земель из одной категории в другую

от

Администрация Беловского городского округа 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О переводе земельного участка из одной категории в другую

№

Рассмотрев заявление от № и прилагаемые к нему
документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, 
Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 
учаетков из одной категории в другую», уполномоченным органом принято решение:

о переводе земельного учаетка с кадастровым номером______________площадью
____кв. м, расположенному по адресу:_________________________________________ , из

____________________ »,категории земель « 
для цели:_______

» в категорию земель «_

Дополнительная информация:

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
Электронная подпись



Приложение № 7 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе 

таких земель к определенной категории земель или перевод 
земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»
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Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение 

земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из
одной категории в другую)

Кому:

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении услуги от
Рассмотрев Ваше заявление от__________№ _______

№
__________ и прилагаемые к нему

документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе 
земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом
(___________________________________ ), принято решение об отказе в предоставлении
услуги, по следуюЕцим основаниям:

Разъяснение причин отказа:

Дополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги
(_________________________________________________________________________________________ ),
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к 
определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую) а также в 
судебном порядке.

Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица 
Электронная подпись»

Заместитель Главы Беловского 
городского округа по экономике, 
финансам, налогам и собственности К.В. Хмелева


