
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ-КУЗБАСС 
Администрация Беловского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

f  в. 8 8.2021 №  / S S 3 - / 7

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление 
земляных работ»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
06 Л 0.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг»:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление 
земляных работ».

2. Управлению архитектуры и градостроительства (Т.В. Богатова) 
обеспечить предоставление муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на осуществление земляных работ».

3. Управлению по работе со СМИ Администрации Беловского городского 
округа (Е.В. Косвинцева) опубликовать настоящее постановление в средствах 
массовой информации.

4. Отделу информационных технологий Администрации Беловского 
городского округа (С.А. Александрова) разместить настоящее постановление 
на официальном сайте Администрации Беловского городского округа в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
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4) отказ в продлении срока действия разрешения на осуществление 
земляных работ;

5) выдача дубликата разрешения на осуществление земляных работ.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением архитектуры 

и градостроительства Администрации Беловского городского округа.
МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:
- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача в 2-х экземплярах разрешения на осуществление земляных

работ;
2) выдача в 2-х экземплярах мотивированного отказа в выдаче 

разрешения на осуществление земляных работ.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном 

обращении;
в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении
почтовым отправлением;
на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 

дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления 

муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный 
орган документов из МФЦ.

Приостановление предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, производится не позднее одного 
рабочего дня с момента подписания и регистрации таких документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещен на официальном сайте 
уполномоченного органа, в федеральном реестре, на ЕПГУ, РПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию 
перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
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визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом 
смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными 
жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика 
жестового языка (сурдопереводчика);

- сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, 
оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует 
необходимые документы.

2.14.3. Требования к комфортности и доступности предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением 
Правительства Российской Федерации
от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Основными показателями доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги являются:
расположенность помещений уполномоченного органа, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне 
доступности к основным транспортным магистралям;

степень информированности заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, 
возможность выбора способа получения информации);

возможность выбора заявителем форм обращения за получением 
муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 
выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий 
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного 
органа либо специалиста уполномоченного органа;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов 
уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного органа, в 
которых осуществляется прием заявлений и документов от заявителей.

2.15.2. Уполномоченными органами обеспечивается создание инвалидам 
и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности
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муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной 
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной 
услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 
муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых 
для получения муниципальной услуги действий;

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при 
необходимости, с использованием русского жестового языка, включая 
обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, 
тифлосурдопереводчика;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие 
заявителя со специалистом уполномоченного органа осуществляется при 
личном обращении заявителя:

для получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги;

для подачи заявления и документов;
для получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом 

уполномоченного органа не может превышать 15 минут.
2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при 

наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным 
органом и МФЦ.

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о 
возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ 
непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется 
уполномоченным органом.

Предоставление муниципальной услуги посредством запроса о 
предоставлении двух и более государственных и (или) муниципальных услуг 
(комплексного запроса) в МФЦ при однократном обращении заявителя не 
осуществляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу невозможно.

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги и подать документы, указанные в п.2.6 настоящего административного 
регламента, при наличии технической возможности в электронной форме 
через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) с
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технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им 
запросам.

При направлении запроса используется простая электронная подпись, 
при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной 
записи.

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и 
поданные заявителем, признаются равнозначными запросу и иным 
документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на 
бумажном носителе.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и 
принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской 
Федерации, законами Кемеровской области - Кузбасса и принимаемыми в 
соответствии с ними актами Правительства Кемеровской области - Кузбасса.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 
регистрации уполномоченным органом электронных документов, 
необходимых для предоставления услуги

2.16.5. Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 
(отказ в выдаче) выдается в форме электронного документа посредством 
ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи, в случае, если это указано в 
заявлении на предоставление муниципальной услуги, направленном через 
ЕПГУ, РПГУ.

В целях получения результата предоставления услуги на бумажном 
носителе (если заявителем указано в запросе, направленном в 
уполномоченный орган, через ЕПГУ, РПГУ, о получении результата услуги на 
бумажном носителе) заявителю на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 
возможности) обеспечивается запись на прием в уполномоченный орган, при 
этом заявителю обеспечивается возможность:

а) ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа либо 
уполномоченного сотрудника уполномоченного органа, а также с доступными 
для записи на прием датами и интервалами времени приема;

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 
установленного в уполномоченном органе графика приема заявителей.
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Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ и приложенных к нему документов составляет 
1 рабочий день.

Критерий принятия решения: поступление заявления о предоставлении 
разрешения на осуществление земляных работ и приложенных к нему 
документов.

Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления о предоставлении разрешения на осуществление 
земляных работ и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ и приложенных к нему документов 
фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного 
документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного 
органа.

В день регистрации заявления о предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ и приложенных к нему документов, 
специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие 
документы начальнику уполномоченного органа.

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие 
документы специалисту, ответственному за предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ.

3.1.1.3. При направлении заявителем заявления и документов в 
уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист 
уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:

проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по 
адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи 
невскрытыми;

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, 
обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

проверяет, что заявление не исполнено карандашом, написано 
разборчиво, фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес 
места жительства, адрес местонахождения, написаны полностью, подлинность 
подписи заявителя, засвидетельствованной в установленном 
законодательством порядке;

проводит первичную проверку представленных копий документов, их 
соответствие действующему законодательству, а также проверяет, что 
указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;

проверяет, что копии документов не имеют серьезных повреждений, 
наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, 
отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по 
приему и регистрации заявления на выдачу разрешения на осуществление 
земляных работ и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий 
день.
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Критерий принятия решения: поступление заявления на выдачу 
разрешения на осуществление земляных работ и приложенных к нему 
документов.

Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления на выдачу разрешения на осуществление земляных 
работ и приложенных к нему документов.

Информация о приеме заявления о предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ и приложенных к нему документов
фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного 
документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного 
органа.

В день регистрации заявления о предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ и приложенных к нему документов,
специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие 
документы начальнику уполномоченного органа.

Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие 
документы специалисту, ответственному за предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ.

3.1.1.4. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на 
осуществление земляных работ и приложенных к нему документов в форме 
электронных документов.

При направлении заявления о предоставлении разрешения на
осуществление земляных работ в электронной форме (при наличии
технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ 
электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, 
прикрепить к заявлению в электронном виде документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги (при наличии).

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы 
заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при 
поступлении заявления и документов в электронном виде:

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных 
вирусов и искаженной информации;

регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в 
системе электронного документооборота (при наличии технической 
возможности) уполномоченного органа;

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через 
ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и
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Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом уполномоченного органа, ответственным за 
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 
административного регламента, в том числе по каналам межведомственного 
информационного взаимодействия.

Ответственным за выполнение административной процедуры является 
специалист уполномоченного органа, ответственный за принятие решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

После получения необходимых документов специалист
уполномоченного органа, ответственный за принятие решения о
предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
осуществляет подготовку решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, либо проект дубликата ранее 
выданного разрешения на осуществление земляных работ.

В случае продления срока действия разрешения на осуществление 
земляных работ уполномоченный специалист передает начальнику 
уполномоченного органа разрешение на осуществление земляных работ для 
проставления отметки о продлении.

В случае направления заявителем запроса и документов в электронном 
виде через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) и при этом в 
заявлении указано получение результата предоставления муниципальной 
услуги в электронном виде, уполномоченный специалист подготавливает 
решение о предоставлении муниципальной услуги и заполняет форму 
решения в электронном виде.

Подготовленное решение о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, проект дубликата ранее выданного 
разрешения на осуществление земляных работ, разрешение на осуществление 
земляных работ для проставления отметки о продлении передается 
(направляется) специалистом уполномоченного органа, ответственным за 
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, начальнику уполномоченного органа для визирования 
либо о принятии решения о его направлении на доработку.

Результат административной процедуры: передача (направление)
завизированного, в том числе в электронном виде, начальником 
уполномоченного органа решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, дубликата ранее выданного 
разрешения на осуществление земляных работ, разрешения на осуществление 
земляных работ с отметкой о продлении специалисту уполномоченного 
органа, ответственному за выдачу решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, для осуществления следующей 
административной процедуры.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
установленном порядке, в том числе в системе электронного
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При установлении расхождений электронных образов документов, 
направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления 
услуги заявителю не направляется через ЕПГУ, РИГУ, о чем составляется акт.

В случае, если заявителю отказано в предоставлении муниципальной 
услуги, отказ в выдаче решения о предоставлении муниципальной услуги 
сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо направляется 
в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в 
личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 
возможности). Оригинал решения заявитель вправе забрать в уполномоченном 
органе.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 
не более 15 минут.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги возможна в 
день принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выдача решения о
предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
дубликата ранее выданного разрешения на осуществление земляных работ, 
разрешения на осуществление земляных работ с отметкой о продлении в 
бумажном виде или в форме электронного документа.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в 
установленном порядке, в том числе в системе электронного
документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного 
органа и в журнале регистрации.

3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры является 
представление заявителем в уполномоченный орган заявления (по форме 
согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту) об 
исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги.

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для 
исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа 
-  результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе 
(при наличии).

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, 
представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в 
заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дня с 
даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является 
наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления 
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо 
уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной



8<

� #�"�4� ! �-� ��#%���� $���#����� ��+�������2�+���./��!2�����!�� ��  �!24� ���
$���.,�=-�(� F� ���!C�/� ���(�  � �!������ ��"� ���&���  !!���� ���=-�"!�
+�%�#���%7

��  #�C���!� �� ���%�!$�C��!2���A�#�B�!,��!2����!2������/4��.����./���
��+�#'����� $���! ���#���%� ����&�$�#'�!(� � #�"�4� �!#��! ��!�� #�&!�
�$!#�!�!C���!"!� !�"���4� !���� �����!�� +�� $���! ���#����� ����&�$�#'�!(�
� #�"�4� $� '����!�  !!�-����+�%����#=� !�� !� �� �������2�/� !$�C��!2� ��A�#�B�
!,��!2� ��  �!24� ��� $���.,�=-�(� F� ���!C�/� ���(�  � �!������ ��"� ���&���
 !!���� ���=-�"!�+�%�#���%7

��%�#����� !�� � $���#����� !,��!2� �� !$�C��!2� �� �!2������/4� �.����./�
�� ��+�#'����� $���! ���#���%� ����&�$�#'�!(� � #�"�4� �!���� �.�'�
$��� ���#��!� +�%����#��� �� >#�2��!��!(� ?!���4� �� �!�� C� #�� C���+� �*1�4�
�*1��A$�����#�C�����/��C� 2!(��!+�!��! ��B7

��  #�C��� $!��C�� ��2!"!� +�%�#���%� C���+� �*1�4� �*1�� � $���#���.(�
�!2������ �� >#�2��!��!�� ����� �#��  2��� �!2������� ��� ������!�� �! ���#�4�
�!2�����4� ��?!�����=-�(� !��� $���#�����!,��2���� �.����./�����+�#'�����
$���! ���#���%� ����&�$�#'�!(� � #�"�� �!2������/� �#�� ����!�#����� !��
!� �� ����� !,��2�� A!,��!2B� �� �.����./� �� ��+�#'����� $���! ���#���%�
����&�$�#'�!(�� #�"���!2������/4���+��-��� %���#�C�!��2��������+�%����#%�
����*1�4��*1�7

��+�#'���!�� ������ �������!(� $�!&����.� %�#%�� %� �.��C��
A��$���#����B� +�%����#=� � $���#���!"!� �+����� ������ �.����!"!� �!2������4�
%�#%=-�"! %� ��+�#'���!�� $���! ���#���%� ����&�$�#'�!(� � #�"�4� �#��
 !!�-�����!��!� �� �������2�/�!$�C��!2���A�#�B�!,��!27

9797� �! ���4�$! #��!����#'�! �'� �� �!2���.$!#����%������� �������./�
$�!&����4� ����!����%� 2� $!�%�2�� �/� �.$!#����%4� �� �!�� C� #�� ! !����! ���
�.$!#����%� ������ �������./� $�!&����� �� >#�2��!��!(� ?!���4� �� ��2���
! !����! ��� �.$!#����%� ������ �������./� $�!&����� ��
��!"!?��2&�!��#'�./� &�����/� $��� $���! ���#����� ����&�$�#'�!(� � #�"��
)*���! ���#����� ��+��,���%� ��� ! �-� ��#����� +��#%�./� ���!�0� !����2!�.�
�#%�� �/�2���"!��(�+�%����#�(7

4. Формы контроля за исполнением предоставлением�
муниципальной услуги

E7;7� *!�%�!2� ! �-� ��#���%� ��2�-�"!� 2!���!#%� +��  !�#=������� ��
� $!#������� !���� �����.��� �!#��! ��.��� #�&���� $!#!����(� �� �!%-�"!�
������ �������!"!� ��"#������� �� ��./� �!�������./� $���!�./� �2�!�4�
� �����#���=-�/� ����!����%� 2� $���! ���#���=� ����&�$�#'�!(� � #�"�4� ��
��2���$���%�������,���(�!���� �����.���#�&���7

��2�-�(� 2!���!#'� +��  !�#=������� �� � $!#������� �!#��! ��.���
#�&���� �$!#�!�!C���!"!� !�"���� �C���� $!#!����(� ����!"!�
������ �������!"!� ��"#������� �� ��./� �!�������./� $���!�./� �2�!�4�
� �����#���=-�/� ����!����%� 2� $���! ���#���=� ����&�$�#'�!(� � #�"�4� �



8]

��2��� $���%����� ���� ��,���(� A��#��� �� ��2�-�(� 2!���!#'� ��%��#'�! ��B�
! �-� ��#%�����2!�!����#'��$!#�!�!C���!"!�!�"���7

��2�-�(� 2!���!#'� ! �-� ��#%�� %� $����� $�!������%� $�!���!2�
 !�#=����%���� $!#����%��!#��! ��.���#�&������  !������2����$!#!����(�
�� �!%-�"!� ������ �������!"!� ��"#������� �� ��./� �!�������./� $���!�./�
�2�!�4� � �����#���=-�/� ����!����%� 2� $���! ���#���=� ����&�$�#'�!(�
� #�"�7

E787� *!�%�!2� ��$���!��C�! �'� ! �-� ��#���%�$#��!�./� �� ���$#��!�./�
$�!���!2� $!#�!�.� �� 2�C� ���� $���! ���#���%� ����&�$�#'�!(� � #�"�4� �� �!��
C� #�� $!�%�!2� �� ?!��.� 2!���!#%� +�� $!#�!�!(� �� 2�C� ��!�� $���! ���#���%�
����&�$�#'�!(�� #�"�7

�!���!#'� +�� $!#�!�!(� �� 2�C� ��!�� $���! ���#���%� ����&�$�#'�!(�
� #�"�� �2#=C���� ��  ��%� $�!�������� $�!���!24� �.%�#����� �� � ���������
����,���(� $���� +�%����#�(4� $���%���� ��,���(� �� $!�"!�!�2�� !����!�� ��� �/�
!���-���%4� !�����-�����#!�.������( ���%�A��+��( ����B� !������2!�7

*�!���2�� $!#�!�.� �� 2�C� ���� $���! ���#���%� ����&�$�#'�!(� � #�"��
! �-� ��#%=� %� ��� ! �!������ #!2�#'�./� �2�!�� !�"���� �� ��!"!�
 ��!�$���#���%7

*�!���2�� �!"��� �.�'� $#��!�.��� �� ���$#��!�.��7� *!�%�!2� ��
$���!��C�! �'� $#��!�./� $�!���!2� � �����#���=� %� ��2!�!����#���
�$!#�!�!C���!"!� !�"���7� *��� $�!���2�� ��  �������=� %� � �� �!$�! .4�
 �%+���.��  � $���! ���#������ ����&�$�#'�!(� � #�"�� A2!�$#�2 �.��
$�!���2�B4��#��!���#'�.���!$�! .�A������C� 2���$�!���2�B7

���$#��!�.��$�!���2��$�!�!�%� %��#%�$�!���2��?�2���� �������%�������
�.%�#���./� ����,���(4� �� ��2��� ��  #�C��� $!#�C���%� ��#!�� ��� ��( ���%�
A��+��( ����B�  !������2!�7� *�!���2�� ��2��� $�!�!�%� %� $!� 2!�2����!���
!���-���=�+�%����#%7

*���!��C�! �'� ! �-� ��#���%� $#��!�./� $�!���!2� � � ��� ����� !��!"!�
��+����2�����#7

E797� ����� �����! �'� ����&�$�#'�./�  #���-�/� 	����� ���&���
��#!� 2!"!� "!�!� 2!"!� !2��"�� �� ��./� �!#��! ��./� #�&� +�� ��,���%� ��
��( ���%� A��+��( ����B4� $��������.�� A! �-� ��#%��.�B� �� /!���
$���! ���#���%�����&�$�#'�!(�� #�"�7

*!� ��+�#'������ $�!���!2� ��  #�C��� �.%�#���%� ����,���(� $!#!����(�
�� �!%-�"!� ������ �������!"!� ��"#������� �� ��./� �!�������./� $���!�./�
�2�!�4� � �����#���=-�/� ����!����%� 2� $���! ���#���=� ����&�$�#'�!(�
� #�"�4� ���!��.��  !������2�� �� �!#��! ��.�� #�&�� �� ��� !���� �����! �'� ��
 !!���� ����� �+�2!�!����#' ��!���!  �( 2!(�3�����&��7

�!������2�4� !���� �����.�� +�� $����� +�%�#���(� �� �!2�����!�4� �� ���
$�� !��#'��=� !���� �����! �'� +��  !�#=������  �!2!�� �� $!�%�2�� $������ ��
��"� ���&����!2�����!�7

�!������2�4� !���� �����.�� +�� $!�"!�!�2�� �!2�����!�4� �� ���
$�� !��#'��=� !���� �����! �'� +��  !�#=������  �!2!�� �� $!�%�2�� !?!��#���%�
�!2�����!�7



29

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут 
персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) 
документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по 
результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную 
ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) 
такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением данного административного регламента со 
стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной 
формой контроля и осуществляется путем направления обращений в 
Администрацию Беловского городского округа, а также путем обжалования 
действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
исполнения настоящего административного регламента.

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания 
и предложения по улучшению качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги.

:!� ;�����0�'(�<�������0�'(=�)�	������02���������	�-���(  
����(����(�<0�,��(�����=��	����4�)	���������>.���  
������)��*��>�������4�?9@4��	����,���(4������2�  

�/����2�����'/����4�������)��*�'/����2�.�/4�	�0�������

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и 
(или) действие (бездействие) Администрации Беловского городского округа и 
(или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие 
(бездействие) Администрации Беловского городского округа и (или) его 
должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация для Заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в 
ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на ЕПГУ, РИГУ.

5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) 

Администрации Беловского городского округа (уполномоченного органа), 
должностного лица Администрации Беловского городского округа либо 
муниципального служащего.
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почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, 
указанному заявителем.

5.12. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя 
уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210- 
ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 
лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 
установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ, и их работников, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» и 
постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 11.12.2012 
№ 562 «Об установлении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной 
власти Кемеровской области и их должностных лиц, а также государственных 
гражданских служащих Кемеровской области при предоставлении 
государственных услуг».

6. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в МФЦ

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным 
органом и МФЦ.

6.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 
является: личное обращение заявителя в МФЦ, расположенного на территории 
муниципального образования, в котором проживает заявитель.

6.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при непосредственном 
обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи в 
соответствии с действующим законодательством, регулирующим организацию 
деятельности МФЦ.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется
в соответствии с графиком работы МФЦ.
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6.9. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
при предоставлении муниципальных услуг в МФЦ обеспечивает:

предоставление муниципальных услуг в МФЦ при условии соответствия 
МФЦ требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 №210-ФЗ;

доступ МФЦ к информационным системам, содержащим необходимые 
для предоставления муниципальных услуг сведения, если иное не 
предусмотрено федеральным законом, в том числе с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

предоставление на основании запросов МФЦ необходимых сведений по 
вопросам, относящимся к предоставлению муниципальных услуг, в том числе 
на основании межведомственных запросов с использованием информационно
технологической и коммуникационной инфраструктуры;

прием и рассмотрение полученных от МФЦ в электронной форме 
документов и информации, подписанных усиленной квалифицированной 
электронной подписью, необходимых для предоставления муниципальных 
услуг, без получения таких документов и информации на бумажном носителе, 
если иное не предусмотрено федеральным законом;

уведомление МФЦ об изменении нормативных правовых актов, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальных услуг;

осуществление иных обязанностей, указанных в соглашении о 
взаимодействии с МФЦ.
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

о «Предоставление разрешения

м на осуществление земляных работ»

Кому
(Ф.И.О. застройщика полностью, адрес проживания, контактный телефон)

Куда__________________________________
(почтовый адрес)

ОТКАЗ
в выдачи разрешения на осуществление земляных работ

Настоящим письмом сообщаем Вам об отказе в выдаче разрешения на осуществление 
земляных работ, связанных с

(указать причины разрытии грунта или вскрытии дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или ремонт подземных коммуникаций,
забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы)

по адресу:

(указать адрес проведения работ)
в связи с ______________________________________________________________________

(указать обоснованные причины отказа в предоставлении услуги)

В соответствии с частью 2.7.1 административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»,
утвержденного_____________________№___________ от «__ » _____20___ . направляем
Вам документы, приложенные к заявлению (вх. № ___________от «__»_____20___ г).

Приложения:

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
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