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Кемеровская область

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ 

БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
РЕШЕНИЕ

23.12.2014

№ 22/132-н
Об обеспечении доступа к информации

о деятельности Совета народных депутатов

Беловского городского округа
В целях обеспечения открытости информации, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 01.07.2010 № 279 «Об утверждении требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальными сайтами исполнительных органов государственной власти Кемеровской области», ст. 27 Устава муниципального образования «Беловский городской округ», Совет народных депутатов Беловского городского округа
РЕШИЛ:
1. Утвердить Порядок организации доступа к информации о деятельности Совета народных депутатов Беловского городского округа согласно приложению № 1.

2. Утвердить Перечень информации о деятельности Совета народных депутатов Беловского городского округа согласно приложению № 2.

3. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Совета народных депутатов Беловского городского округа согласно приложению № 3.
4. Решение подлежит опубликованию в газете «Беловский вестник» и размещению на Интернет-портале муниципального образования «Беловский городской округ».
5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя Совета А.В. Бурлакова.
	Председатель 
Совета народных депутатов

Беловского городского округа
	Глава Беловского

городского округа 

	___________ А.В. Бурлаков
	__________ А.В. Курносов


Приложение № 1 к решению
Совета народных депутатов

Беловского городского округа
от 23.12.2014 № 22/132-н
ПОРЯДОК

ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ БЕЛОВСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок организации доступа к информации о деятельности Совета народных депутатов Беловского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - Федеральный закон). 
1.2. В соответствии с Федеральным законом под информацией о деятельности Совета народных депутатов Беловского городского округа (далее - Совет) понимается информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий Советом либо поступившая в Совет. К информации о деятельности Совета относятся также законы и иные нормативные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности Совета, иная информация, касающаяся его деятельности.

1.3. Настоящий Порядок не распространяется на:

отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется Советом;

порядок рассмотрения Советом обращений граждан;

порядок предоставления Советом в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением своих полномочий.

1.4. Доступ к информации обеспечивается следующими способами:

обнародование (опубликование) Советом информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

размещение Советом информации о свой деятельности в сети Интернет;

размещение информации в помещениях, занимаемых Советом, и в иных отведенных для этих целей местах;

ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых Советом, а также через библиотечные и архивные фонды;

присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Совета в соответствии с Регламентом Совета;

предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Совета.

1.5. Распоряжением председателя Совета определяются уполномоченные должностные лица Совета, осуществляющие организацию доступа к информации о деятельности Совета (далее - уполномоченные должностные лица).

1.6. Подготовка, предоставление и размещение информации на сайте Совета осуществляется в порядке, установленном решением Совета «Об официальном сайте Совета народных депутатов Беловского городского округа в сети Интернет».

2. Формы предоставления информации
2.1. Информация о деятельности Совета может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

2.2. Информация о деятельности Совета в устной форме предоставляется пользователям информацией во время личного приема уполномоченными должностными лицами. Указанная информация также предоставляется по телефонам уполномоченных должностных лиц Совета.

2.3. Информация о деятельности Совета может быть предоставлена по сетям связи общего пользования.

3. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности Совета
3.1. Опубликование информации в средствах массовой информации:

1) опубликование информации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации;

2) официальное опубликование нормативных правовых актов Совета осуществляется в соответствии с Уставом муниципального образования «Беловский городской округ», нормативными правовыми актами Совета.

3.2. Размещение информации в сети Интернет:

Совет организует доступ к информации о своей деятельности в сети Интернет путем размещения информации на официальном сайте Совета - www.bgsnd.ru.

3.3. Размещение информации в помещениях, занимаемых Советом:

информация о деятельности Совета может размещаться в помещениях, занимаемых Советом, на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения.

4. Присутствие граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, органов государственной власти, органов местного самоуправления, на сессиях Совета, депутатских слушаниях, заседаниях комиссий Совета, иных заседаниях
4.1. При проведении сессий Совета, депутатских слушаний, заседаний комитетов Совета, иных заседаний обеспечивается возможность присутствия на них граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, в соответствии с Регламентом Совета.

4.2. Уполномоченные лица Совета публикуют информацию о депутатских слушаниях, заседаниях комиссий и комитетов Совета, иных заседаниях в средствах массовой информации или на официальном сайте Совета.

4.3. При наличии технической возможности по решению Совета может обеспечиваться трансляция депутатских слушаний, заседаний комитетов Совета, иных заседаний в сети Интернет.

5. Предоставление информации по запросу

5.1. В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон) под запросом понимается обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в Совет либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности Совета.

Регистрацию запросов в устной, письменной форме, поступивших в адрес Совета, а также поступивших по сети Интернет на официальный сайт Совета, на электронную почту Совета (далее - запросы), и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет аппарат Совета под руководством председателя Совета.

5.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина либо наименование организации, общественного объединения, органа государственной власти, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности Совета.

Пользователь информацией имеет право обращаться с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.3. Анонимные запросы не рассматриваются. Под анонимным запросом понимается запрос, в котором не указаны фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица), направившего запрос, либо наименование организации (юридического лица) или общественного объединения, органа государственной власти, органа местного самоуправления.

5.4. Запрос подлежит регистрации в течение 3 дней со дня его поступления.

Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени его поступления.

5.5. Запросы рассматриваются аппаратом Совета и (или) должностными лицами Совета по поручению председателя Совета в соответствии с их компетенцией.

5.6. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации.
5.7. Ответ на запрос регистрируется в журнале регистрации исходящих документов Совета.

5.8. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение 7 дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней сверх установленного в пункте 5.6 настоящего Порядка срока для ответа на запрос.

5.9. Если запрос не относится к деятельности Совета, то в течение 7 дней со дня регистрации запроса он направляется в орган государственной власти или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией.

5.10. В случае, если аппарат Совета и должностные лица Совета не располагают сведениями о наличии запрашиваемой информации, об этом также в течение 7 дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

5.11. Информация по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация.

5.12. При запросе информации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, ответ на запрос может ограничиваться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации и (или) электронного адреса официального сайта, в котором опубликована запрашиваемая информация.

5.13. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, предоставляется запрашиваемая информация, за исключением информации ограниченного доступа.

5.14. Информация не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить, какую именно информацию о деятельности Совета запрашивает пользователь информацией;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос, либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности Совета;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых при проведении анализа деятельности Совета или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1, 3, 4, 5, 6 настоящего пункта, пользователю информацией, направившему запрос, направляется ответ об отказе в предоставлении информации с указанием оснований отказа. Ответ направляется на почтовый адрес либо адрес электронной почты в течение 7 дней со дня регистрации запроса.

6. Осуществление контроля за обеспечением доступа к информации
Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Совета, за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации, периодичностью размещения информации на сайте Совета и сроков ее обновления, размещением информации на информационных стендах в помещении Совета, за соблюдением сроков предоставления и размещения информации на сайте Совета, технический контроль осуществляет председатель Совета.

7. Ответственность должностных лиц
Должностные лица, виновные в нарушении права пользователей на доступ к информации, а также требований настоящего Порядка, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2 к решению
Совета народных депутатов

Беловского городского округа
от 23.12.2014 № 22/132-н
ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА

ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	Категория информации
	Периодичность размещения (сроки ее обновления)

	1. Общая информация о Совете народных депутатов Беловского городского округа:

	1.1. наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера контактных телефонов сотрудников
	поддерживается в актуальном состоянии (в течение 10 рабочих дней со дня изменения информации)

	1.2. сведения о полномочиях, задачах и функциях Совета, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	поддерживается в актуальном состоянии (в течение 10 рабочих дней со дня изменения информации)

	1.3. сведения о председателе, заместителе председателя Совета (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	в течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу решения Совета об их избрании

	2. Информация о нормотворческой деятельности Совета:

	2.1. нормативные правовые акты, принятые Советом, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими; порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых Советом
	поддерживается в актуальном состоянии (в течение 10 рабочих дней со дня изменения информации, вступления в силу соответствующих нормативных правовых актов, решений суда)

	3. Информация об участии Совета в мероприятиях, проводимых на территории Беловского городского округа, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках председателя Совета, его заместителя, депутатов Совета
	поддерживается в актуальном состоянии в течение 5 рабочих дней с момента участия в мероприятии, официальных визитах

	4. Тексты официальных выступлений и заявлений председателя Совета, его заместителя, депутатов Совета
	в течение 3 рабочих дней после дня соответствующих выступлений и заявлений

	5. Информация о кадровом обеспечении Совета:

	5.1. порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии (в течение 10 рабочих дней со дня вступления в силу законодательных актов, регулирующих вопросы поступления на муниципальную службу)

	5.2. сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Совете; номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Совете
	поддерживается в актуальном состоянии в течение 5 рабочих дней после объявления вакантной должности

	5.3. квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии в течение 10 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта Совета о квалификационных требованиях к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы

	5.4. условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	условия конкурса размещаются не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса; результаты конкурса в течение 5 рабочих дней после проведения конкурса

	6. Информация о работе Совета с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления:

	6.1. порядок и время (номера телефонов, по которым можно получить справочную информацию) приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления депутатами Совета
	поддерживается в актуальном состоянии (в течение 5 рабочих дней со дня изменения информации)

	6.2. обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 6.1 настоящего пункта, поступающих на сайт в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежеквартально

	7. Информация об избирательных округах
	поддерживается в актуальном состоянии (в течение 5 рабочих дней со вступления в силу нормативного правового акта об утверждении округов)

	8. Информация о Молодежном парламенте при Совете
	поддерживается в актуальном состоянии (в течение 10 рабочих дней со дня изменения информации)

	9. Информация о мероприятиях, проводимых Советом
	за 3 дня до дня проведения мероприятия


Приложение № 3 к решению
Совета народных депутатов

Беловского городского округа
от 23.12.2014 № 22/132-н
ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНОЛОГИЧЕСКИМ, ПРОГРАММНЫМ И ЛИНГВИСТИЧЕСКИМ СРЕДСТВАМ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЛЬЗОВАНИЯ ОФИЦИАЛЬНЫМ САЙТОМ СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом Совета (далее - сайт Совета) в сети Интернет должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте Совета, на основе общедоступного программного обеспечения, в том числе:

1) для просмотра сайта Совета не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств;

2) пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта Совета;

3) технологические и программные средства ведения сайта Совета должны обеспечивать:

- возможность поиска информации, размещенной на сайте Совета;

- ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

- защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

4) информация на сайте Совета должна размещаться на русском языке. Отдельная информация помимо русского языка может быть размещена на иностранных языках.
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