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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация Беловского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.05.2012







              № 125-п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово""
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Администрации города Белово от 08.10.2010 № 258-п "Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг", Распоряжением Администрации Беловского городского округа от 16.02.2011 № 219-р "Об утверждении Муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на 2011 - 2013 годы Муниципальным учреждением "Архитектурно-планировочное бюро" г. Белово" и в целях обеспечения реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово"".

2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации, разместить в сети Интернет на официальном сайте Администрации Беловского городского округа.

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы Беловского городского округа по строительству А.В. Франка.

Первый заместитель Главы

Беловского городского округа






Д.А. Красин
Утвержден

Постановлением Администрации

Беловского городского округа

от «24» 05.2012 г. № 125-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА "ГОРОД БЕЛОВО""
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

I. Общие положения

Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами Администрации Беловского городского округа, а также взаимодействие с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении Муниципальным бюджетным учреждением "Архитектурно-планировочное бюро" г.Белово (далее – МБУ "АПБ" г.Белово) муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово"".

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется МБУ "АПБ" г.Белово.

2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств; отделом (отделением) государственной инспекции безопасности дорожного движения; Управлением архитектуры и градостроительства администрации Беловского городского округа; Муниципальным учреждением "Комитет по земельным ресурсам и муниципальному имуществу города Белово"; Муниципальным бюджетным учреждением "Служба заказчика ЖКХ".
3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово" либо отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово".

4. Срок предоставления муниципальной услуги - два месяца.

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", ГОСТ Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения", Постановлением Администрации г. Белово от 12.01.2009 № 2-п "Об утверждении Положения о распространении наружной рекламы и установке рекламных конструкций на территории города Белово", Распоряжением Администрации Беловского городского округа от 16.02.2011 № 219-р "Об утверждении Муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на 2011 - 2013 годы Муниципальным учреждением "Архитектурно-планировочное бюро" г. Белово".

6. Для получения муниципальной услуги физические, юридические лица или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово";
2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица);
4) учредительные документы (для юридического лица).

На основании Федерального закона от 01.07.2011 № 169-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" с 01.07.2012 данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются специалистом МБУ «АПБ» г.Белово в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

5) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором. В случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, должен быть предоставлен договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия такого собственника и с соблюдением требований, установленных частями 5.1 – 5.5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" (далее – ФЗ "О рекламе"), а в случае если недвижимое имущество, к которому присоединена рекламная конструкция, передано собственником в доверительное управление, должен быть предоставлен договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с доверительным управляющим при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких действий с соответствующим имуществом (основание – ч.ч 6,7, 17 ст. 19 ФЗ «О рекламе»). В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возможно только при наличии согласия собственников помещений в многоквартирном доме, полученного в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации;
6) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

7) эскиз размещения рекламного средства;

8) фотографию места размещения наружной рекламы;

9) план-схему территории размещения наружной рекламы (ситуационный план);

10) топографическую съемку в М 1:500 рекламного места (выкопировку);

11) эскиз художественного решения рекламного изображения;
12) проект конструкции;
13) платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция установленной формы, выдаваемая плательщику банком, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины. 
6.1. Примерная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 2 административного регламента.
6.2. Требование от граждан документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документов, удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2) непредставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица);
3) непредставление учредительных документов (для юридического лица).

8. Основания для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 ФЗ "О рекламе".

8.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержит: причину отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на действующее законодательство (подпункт, пункт, статью, название, номер и дату принятия нормативного правового акта); порядок обжалования решения об отказе; перечень представленных документов, отметку о возврате их заявителю.
8.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в двух экземплярах, один из которых остается в МБУ "АПБ" г. Белово с копиями представленных документов, а второй в письменной форме направляется заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.
9. В соответствии с ФЗ "О рекламе" муниципальная услуга предоставляется на платной основе, в виде государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, размер, порядок и сроки уплаты которой определены Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ.
10. Время ожидания при подаче документов на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

11. В случае, если заявление и прилагаемые к нему документы представляются непосредственно заявителем, регистрация запроса и выдача расписки заявителю в такой регистрации и приеме документов производится в течение 2 часов после окончания приема документов.

При поступлении документов, направленных по почте, указанная расписка высылается в течение 3 рабочих дней, следующих за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (к залу ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги):

12.1. помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий (при наличии технической возможности);

12.2. места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов;

12.3. места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов;

12.4. помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями может быть организовано в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием специалиста;

12.5. кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги; времени приема граждан; времени перерыва на обед, технического перерыва;

12.6. места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

13. Показателем доступности муниципальной услуги является доступность обращения за ее предоставлением физическими, юридическими лицами или лицами, уполномоченными ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе лицами, имеющими ограниченные возможности.

Показатель качества предоставления муниципальной услуги определяется на основании результатов проведенных проверок, установленных разделом IV административного регламента. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу

1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение физического или юридического лица (представителя) в МБУ "АПБ" г. Белово или многофункциональный центр с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно пункту 6 раздела II настоящего административного регламента.

1.2. Специалист МБУ "АПБ" г. Белово, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность обратившегося, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, законного представителя либо представителя, действующего на основании доверенности, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям;

3) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и разъясняет порядок заполнения;

4) определяет основания получения заявителем муниципальной услуги. При наличии оснований для предоставления заявителю иных видов государственной или муниципальной услуги, специалист уведомляет об этом заявителя и предлагает ему представить необходимые документы, установленные действующим законодательством.

1.3. Если заявителем представлены все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку-уведомление о приеме документов с указанием сроков завершения оформления документов.

1.4. Если заявителем представлены не все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку-уведомление о приеме документов с указанием необходимости предоставления недостающих документов, определенных пунктом 6 раздела II административного регламента.

2. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомление заявителя

2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление дела заявителя специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

2.2.1. Проверяет материалы заявителя на соответствие требованиям, предъявляемым действующим законодательством и уведомляет заявителя о решении по предоставлению услуги либо об отказе в предоставлении услуги.
2.2.2. Готовит и направляет запрос о предоставлении сведений, касающихся государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств (данное положение вступает в силу с 01.07.2012).
2.2.3. Готовит и направляет запрос о предоставлении сведений, касающихся нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта в отдел (отделение) государственной инспекции безопасности дорожного движения.
2.2.4. Передает заявление и комплект документов в городской совет по информационно-художественному оформлению города на рассмотрение вопросов:

1) соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

5) нарушения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушения требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".

2.2.5. Осуществляет согласование с уполномоченными органами (Управлением архитектуры и градостроительства администрации Беловского городского округа, Муниципальным учреждением "Комитет по земельным ресурсам и муниципальному имуществу города Белово", Муниципальным бюджетным учреждением "Служба заказчика ЖКХ", отделом (отделением) государственной инспекции безопасности дорожного движения), необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в МБУ «АПБ» г. Белово.
2.3. В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги либо представление заявителем документов, не отвечающих требованиям действующего законодательства, выносится решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержит: причину отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на действующее законодательство (подпункт, пункт, статью, название, номер и дату принятия нормативного правового акта); порядок обжалования решения об отказе; перечень представленных документов, отметку о возврате их заявителю.

2.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в двух экземплярах, один из которых остается в МБУ "АПБ" г. Белово с копиями представленных материалов, а второй в письменной форме направляется заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.
3. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

3.1. Информация о муниципальной услуге и местонахождении ее оказания предоставляется:

1) непосредственно в помещениях МБУ "АПБ" г.Белово на информационных стендах, в том числе электронных, в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах, листовках, памятках), при личном консультировании специалистом;

2) с использованием средств телефонной связи, в том числе личное консультирование специалистом;

3) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, электронной связи;

4) в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;

5) путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок и т.д.).

3.2. На информационных стендах в помещениях МБУ "АПБ" г. Белово, предназначенных для приема документов в целях предоставления муниципальной услуги, и интернет-сайте Администрации Беловского городского округа размещаются:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) текст административного регламента с приложениями;

3) блок-схема, оформленная в соответствии с Постановлением Администрации города Белово от 08.10.2010 № 258-п "Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

6) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) данные о месте расположения, графике (режиме) работы, номерах телефонов, адресах интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

8) схемы размещения специалистов и режим приема ими граждан;

9) таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди ожидания, времени приема документов и т.д.;

10) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

11) порядок получения консультаций;

12) порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

3.3. Порядок получения консультаций (справок) по вопросам предоставления муниципальной услуги и информирование о ходе предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Консультации предоставляются специалистами при личном обращении заявителя, посредством интернет-сайта, телефона или электронной почты по следующим вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) источника получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их место нахождения);

3) режима приема и выдачи документов;

4) об условиях приостановления предоставления услуги;

5) об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) другим вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном обращении заявителя, а также с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи и электронной почты. 

3.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании учреждения (Муниципальное бюджетное учреждение "Архитектурно - планировочное бюро" г.Белово), в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

3.3.4. В случае если специалист, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

1. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется директором МБУ "АПБ" г.Белово и начальником УАиГ.

2. Контроль осуществляется путем проведения директором МБУ "АПБ" г.Белово, начальником УАиГ проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, города Белово.

3. Контроль за исполнением административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц. Сроки проведения проверок устанавливаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области и города Белово Главой Беловского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и (или) судебном порядке.

2. Действия (бездействие) и решения должностных лиц уполномоченных органов могут быть обжалованы в досудебном порядке путем направления жалобы директору МБУ "АПБ" г.Белово, начальнику УАиГ либо в Администрацию Беловского городского округа.

3. Заявители имеют право обратиться в МБУ "АПБ" г.Белово, УАиГ, Администрацию Беловского городского округа с жалобой лично или направить ее по почте, в том числе посредством Интернет.

Адрес Администрации Беловского городского округа, УАиГ и МБУ "АПБ" г.Белово:

г. Белово, ул. Советская, 21.

Адрес электронной почты: mail@belovo42.ru.

4. Начальник УАиГ, директор МБУ «АПБ» г. Белово проводят личный прием заявителей в понедельник с 14 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

5. Личный прием Главы Беловского городского округа проводится по предварительной записи второй и четвертый понедельник каждого месяца с 11-00 до 14-00. Запись на прием к Главе Беловского городского округа проводится при личном обращении (для инвалидов, лиц преклонного возраста, испытывающих трудности в передвижении - с использованием средств телефонной связи по телефону 22904) с 08-00 до 09-00 в приемные дни.

6. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

7. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации.

8. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов Глава Беловского городского округа вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, а директор МБУ "АПБ" г.Белово должен уведомить заявителя о продлении срока рассмотрения жалобы.

9. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет жалобу либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

10. Письменная жалоба в Администрацию Беловского городского округа подлежит обязательной регистрации в специальном журнале.

В случае если в жалобе содержатся вопросы или сведения, не относящиеся к компетенции Администрации Беловского городского округа, то она в семидневный срок со дня регистрации пересылается в орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в ней вопросов, с одновременным уведомлением заявителя о переадресации его жалобы.

11. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

12. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

13. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

14. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

15. Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

16. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Заместитель Главы Беловского городского округа

по строительству








А.В. Франк

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово "

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
	НАЧАЛО

(подача заявления)


	Документы представлены не в полном объеме либо не правильно оформлены




	Документы представлены в полном объеме и правильно оформлены




	Первичная проверка документов

п. 1.2 раздела III



	Регистрация заявления и выдача расписки о приеме документов с указанием сроков завершения оформления документов или необходимости представления недостающих документов



	Назначение руководителем специалиста, ответственного за рассмотрение заявления



	Проверка документов на соответствие требованиям, предъявляемым действующим законодательством

п. 2.2.1 раздела III


	Документы представлены в полном объеме и  соответствуют требованиям действующего законодательства 


	Документы представлены не в полном объеме либо не соответствуют требованиям действующего законодательства
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	Запрос о предоставлении сведений, касающихся государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств

п. 2.2.2 раздела III



	Запрос о предоставлении сведений, касающихся нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта в отдел (отделение) государственной инспекции безопасности дорожного движения

п. 2.2.3 раздела III



	Рассмотрение заявления и комплекта документов на заседании городского совета по информационно-художественному оформлению города

п. 2.2.4 раздела III


Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;


	Соответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

Соответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

Нарушений требований нормативных актов по безопасности движения транспорта не выявлено;

Нарушений внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа не выявлено;

Нарушений требований законодательства
Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании не выявлено;

Нарушений требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" не выявлено


Несоответствие установки рекламной

конструкции в заявленном месте схеме
территориального планирования
или генеральному плану;

Нарушение требований нормативных актов

по безопасности движения транспорта

Нарушение внешнего архитектурного облика
сложившейся застройки городского округа;

Нарушение требований законодательства
Российской Федерации об объектах
культурного наследия (памятниках истории и
культуры) народов Российской Федерации,
их охране и использовании;

Нарушение требований, установленных частями

5.1
 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона

от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".


	В


	Г


	В


	Г



	Согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче (в случае непредставления его заявителем)

п. 2.2.5 раздела III



	Направление заявителю разрешения на установку рекламной конструкции


	Направление заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции



	КОНЕЦ


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово""

Директору Муниципального бюджетного учреждения

"Архитектурно-планировочное бюро" г. Белово

_________________________________________

Заявитель ________________________________

_________________________________________

Заявление

о выдаче разрешения на установку (размещение) рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку (размещение) рекламной конструкции по адресу: _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(район, населенный пункт, улица, № дома)

на срок с «___» ___________ _______ по «___» ___________ _______

Владелец рекламной конструкции _____________________________________________

                                                                    (полное наименование организации)

__________________________________________________________________________

(юридический адрес, телефон)

__________________________________________________________________________

(фактический адрес, телефон)

Тип рекламной конструкции _________________________________________________

__________________________________________________________________________

Размер рекламной конструкции, ее длина, ширина, площадь информационных полей рекламной конструкции в кв. м, количество сторон ______________________________

__________________________________________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому будет присоединена рекламная конструкция (лицо, обладающее иным вещным правом)

__________________________________________________________________________

(полное наименование организации)

__________________________________________________________________________

(юридический адрес, телефон)

__________________________________________________________________________

(фактический адрес, телефон)

Приложение:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Заявитель: 

«___» ____________ 20___ г.                 ______________     ______________________                                               М.П.                                                                             (подпись)                         (расшифровка подписи)
Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово""

БЛАНК
РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
	Владелец рекламной конструкции:



	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:



	Тип рекламной конструкции

	Площадь информационного поля рекламной конструкции

	Высота рекламной конструкции

	Длина рекламной конструкции

	Место установки рекламной конструкции

	Срок действия разрешения

	Номер и дата выдачи Разрешения

	Бланк Разрешения получил:

Ф.И.О. ____________________________________

доверенность _________ от "__" _________ г.

	Место для фотомонтажа рекламного места с установленной на нем рекламной конструкцией (место размещения рекламной конструкции, поверхность зданий, сооружений, иных объектов или земельных участков, используемая для размещения на ней наружной рекламы)



	Место для карты (схемы) размещения рекламной конструкции



	Место для фотографии рекламного места без установленной на нем рекламной конструкции (место размещения рекламной конструкции, поверхность зданий, сооружений, иных объектов или земельных участков, используемая для размещения на ней наружной рекламы)


	Место для фотографии рекламного изображения (представляется заявителем по факту смены рекламного изображения с датой поступления)



	Примечание: лицо, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции, обязано уведомлять орган местного самоуправления, выдавший такое разрешение, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты) в течение 5 рабочих дней со дня возникновения таких прав.


	Установку
рекламной конструкции

РАЗРЕШАЮ
Глава Беловского городского округа
__________ / ____________________
"__" _____ 20__ г.



	Комплект документов получен, содержание проверено

орган местного самоуправления муниципального образования

Беловского городского округа "город Белово"

________________

"__" _____ 200__ г.

Вх. № ______
М.П.
	Заявитель принял бланк Разрешения для самостоятельного согласования с уполномоченными органами
Представитель заявителя:

________________

"__" _____ 200__ г.

М.П.


	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция 
________________

________________

________________

М.П.

	СОГЛАСОВАНО

	
	
	


Особые условия согласующих инстанций

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа "Город Белово""

Протокол № _______

общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме

№ ______, ул. (пр.) ______________________

г. (пос.) __________________, Кемеровской области

____________________ 20__г. 




г. _________________

На общем собрании собственников помещений в многоквартирном жилом доме (далее - собственники) присутствует _______________ (число) собственников, что составляет __________________ % голосов от общего числа голосов.

Кворум (должен быть не менее 2/3 от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном жилом доме) для проведения собрания имеется.

Председателем собрания большинством голосов избран:

__________________________________________________________________________

Секретарем собрания большинством голосов избран:

__________________________________________________________________________

Повестка дня общего собрания:

1. Принятие решения собственников о согласии на присоединение к недвижимому имуществу (общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме) рекламной конструкции.

По вопросу повестки дня выступили:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Принятие решения поставлено председателем собрания на голосование путем письменного приятия решений (устного приятия решений)

«ЗА» проголосовали _________________ % от общего числа голосов собственников.

«ПРОТИВ» проголосовали _________________ % от общего числа голосов собственников

«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» от голосования _________________ % от общего числа голосов собственников.

В результате принято (не принято) решение собственников о согласии на присоединение к недвижимому имуществу (общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме) рекламной конструкции.

Председатель собрания ______________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество)

Секретарь собрания _________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество)

Протокол собрания в соответствии с решение общего собрания собственников хранится (указать фамилию, имя, отчество лица, адрес места хранения протокола, контактный телефон).
