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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация Беловского городского округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.03.2012







         № 71-п

Об утверждении перечня муниципальных услуг, требующих

межведомственного и межуровневого взаимодействия,

и перечня документов (сведений) при оказании муниципальных

услуг, требующих межведомственного и межуровневого взаимодействия

В целях реализации перехода на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг на территории Беловского городского округа, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

1. Утвердить:
1.1. Перечень муниципальных услуг, требующих межведомственного и межуровневого взаимодействия;
1.2. Перечень документов (сведений) при оказании муниципальных услуг, требующих межведомственного и межуровневого взаимодействия.
2. Управлению по работе со СМИ (А.В. Балацкий) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
3. Отделу информационных технологий (С.В. Макрушин) разместить данное постановление на официальном сайте Администрации Беловского городского округа.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Беловского городского округа по экономике, финансам, налоговой политике и собственности А.Г. Чернова
Глава Беловского
городского округа



  И.А. Гусаров

Утверждён

постановлением Администрации

Беловского городского округа

от 23.03.2012 № 71-п
Перечень муниципальных услуг,

требующих межведомственного и межуровневого взаимодействия

	№ п/п
	Наименование услуги

	Отдел опеки и попечительства МКУ «Управление образования города Белово»

	1
	Предоставление информации, приём документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определённой категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)

	2
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей

	МКУ «Управление здравоохранения города Белово»

	3
	Предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан

	Комитет социальной защиты населения Беловского городского округа

	4
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности города Белово и муниципальным служащим города Белово или лицам, работавшим в органах государственной власти и управления, общественных и политических организациях города Белово

	МБУ «Архитектурно-планировочное бюро» г. Белово

	5
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа «Город Белово»

	6
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ

	7
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	8
	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	9
	Подготовка градостроительных планов земельных участков

	10
	Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов

	Отдел займов и субсидий Администрации Беловского городского округа

	11
	Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретения жилья в рамках подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и предоставление молодым семьям - участникам подпрограммы социальных выплат для приобретения (строительство) жилья»

	Отдел по учёту и распределению жилья Администрации Беловского городского округа

	12
	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	Управление архитектуры и градостроительства Администрации Беловского городского округа

	13
	Выдача разрешений на строительство

	14
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	МУ «Комитет по земельным ресурсам и муниципальному имуществу города Белово»

	15
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования физическим и юридическим лицам


Заместитель Главы

Беловского городского округа




   А.Г. Чернов
Утверждён

постановлением Администрации

Беловского городского округа

от 23.03.2012 № 71-п
Перечень документов (сведений) при оказании муниципальных услуг,
требующих межведомственного и межуровневого взаимодействия
	№

п/п
	Наименование документов (сведений)
	Лицо (орган, организация), предоставляющее документы (сведения)

	1.
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА БЕЛОВО»

	Отдел опеки и попечительства

	1.1.
	Предоставление информации, приём документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определённой категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)

	1.1.1.
	Заявление от лиц, желающих установить опеку (попечительство)
	Заявитель

	1.1.2.
	Копия пенсионного удостоверения, справка о размере пенсии
	Заявитель

	1.1.3.
	Справка с места жительства.
	Заявитель

	1.1.4.
	Копия свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение.
	Заявитель

	1.1.5.
	Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие судимости у гражданина, изъявившего желание стать опекуном.
	Заявитель

	1.1.6.
	Медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина, желающего стать опекуном, в соответствии с порядком, установленным Министерством здравоохранения и социального развития РФ.
	Заявитель

	1.1.7.
	Копия свидетельства о браке. 
	Заявитель

	1.1.8.
	Справка лечебно-профилактического учреждения об отсутствии, у совместно проживающих членов семьи. Инфекционных заболеваний в скрытой форме и психических заболеваний.
	Департамент здравоохранения Кемеровской области,

МКУ «Управление здравоохранения города Белово», г. Белово, ул. Чкалова, 16А

	1.1.9.
	Справка о соответствии жилого помещения санитарным нормам.
	Заявитель

	1.1.10.
	Справка о соответствии жилого помещения техническим требованиям и нормам.
	Заявитель

	1.1.11.
	Копия документа об образовании гражданина, изъявившего желание стать опекуном.
	Заявитель

	1.1.12.
	Характеристика от участкового по месту жительства гражданина, изъявившего желание стать опекуном, а также на членов его семьи.
	Заявитель

	1.1.13.
	Справка с места учёбы, а также характеристика на несовершеннолетних членов семьи гражданина, изъявившего желание стать опекуном.
	Заявитель

	1.1.14.
	Копия паспорта
	Заявитель

	1.1.15.
	Копия ИНН
	Заявитель

	1.1.16.
	Копия страхового свидетельства.
	Заявитель

	1.1.17.
	Копия свидетельства о рождении.
	Заявитель

	1.1.18.
	Копия свидетельства о смерти.
	Заявитель

	1.1.19.
	Копия решения суда о лишении родителей родительских прав, ограничении дееспособности, заключения под стражу.
	Заявитель

	1.1.20.
	Справка о нахождении родителей в местах лишения свободы.
	Заявитель

	1.1.21.
	Справка о взыскании алиментов
	Заявитель

	1.1.22.
	Копия обязательного медицинского страхования 
	Заявитель

	1.1.23.
	Справка из отдела детских пособий
	Заявитель

	1.2.
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей

	1.2.1.
	Заявление 
	Заявитель

	1.2.2.
	Копия свидетельства о смерти
	Заявитель

	1.2.3.
	Решение суда о лишении родительских прав, ограничении дееспособности, заключения под стражу
	Заявитель

	1.2.4.
	Справка о нахождении в местах лишения свободы
	Заявитель

	1.2.5.
	Справка о совместном проживании опекуна и опекаемого
	Заявитель

	1.2.6.
	Справка с места учёбы опекаемого ребёнка
	Заявитель

	1.2.7.
	Справка о прекращении ранее назначенных выплат
	Комитет социальной защиты населения Беловского городского округа

	1.2.8.
	Копия лицевого счета получателя денежных средств
	Заявитель

	2.
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «УПРАВЛЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ Г. БЕЛОВО»

	2.1.
	Предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан

	2.1.1.
	Письменное обращение на предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан
	Заявитель

	2.1.2.
	Получение данных лицевого счета застрахованного лица по страховому номеру индивидуального лицевого счета
	Пенсионный фонд Российской Федерации

	3.
	КОМИТЕТ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	3.1.
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности города Белово и муниципальным служащим города Белово или лицам, работавшим в органах государственной власти и управления, общественных и политических организациях города Белово

	3.1.1.
	Заявление о назначении пенсии за выслугу лет
	заявитель

	3.1.2.
	Копия документа, удостоверяющего личность 
	заявитель

	3.1.3.
	Копия трудовой книжки
	заявитель

	3.1.4.
	Справка о месячном денежном содержании
	заявитель

	3.1.5
	Справка о размере и виде пенсии
	Управление Пенсионного фонда РФ (государственное учреждение) в г. Белово и Беловском районе

	3.1.6
	Справка о стаже на муниципальных должностях, должностях муниципальной службы, или о стаже работы в местных органах государственной власти и управления, общественных и политических организациях города Белово
	заявитель

	3.1.7
	заявление о согласии на обработку персональных данных
	заявитель

	4.
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «АРХИТЕКТУРНО-ПЛАНИРОВОЧНОЕ БЮРО» Г. БЕЛОВО

	4.1.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа «Город Белово»

	4.1.1.
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

 на территории муниципального образования Беловского городского округа «Город Белово»
	Заявитель

	4.1.2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Заявитель

	4.1.3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица)
	Заявитель

	4.1.4.
	Учредительные документы (для юридического лица)
	Заявитель

	4.1.5.
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Заявитель

	4.1.6.
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	Заявитель

	4.1.7.
	Эскиз размещения рекламного средства
	Заявитель

	4.1.8.
	Фотография места размещения наружной рекламы
	Заявитель

	4.1.9.
	План-схема территории размещения наружной рекламы (ситуационный план)
	Заявитель

	4.1.10.
	Топографическая съёмка в М 1:500 рекламного места (выкопировка)
	Заявитель

	4.1.11.
	Эскиз художественного решения рекламного изображения
	Заявитель

	4.1.12.
	Проект конструкции
	Заявитель

	4.1.13.
	Платёжное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция установленной формы, выдаваемая плательщику банком, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины
	Заявитель

	4.1.14.
	Сведения, касающиеся государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
	Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств

	4.1.15.
	Сведения, касающиеся нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта 
	Отдел (отделение) государственной инспекции безопасности дорожного движения

	4.2.
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ

	4.2.1.
	Заявление о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ
	Заявитель

	4.2.2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Заявитель

	4.2.3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица)
	Заявитель

	4.2.4.
	Учредительные документы (для юридического лица)
	Заявитель

	4.2.5.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Заявитель

	4.2.6.
	Рабочий проект или рабочая документация, согласованная с Управлением архитектуры и градостроительства Администрации Беловского городского округа
	Заявитель

	4.2.7.
	Проект организации работ или другой документ, определяющий продолжительность производства работ
	Заявитель

	4.2.8.
	Схема участка проведения работ в масштабе проекта с привязкой к местности, указанием вида инженерных коммуникаций, границ участка, ответственности, типа и конфигурации ограждений, места складирования материалов и грунта, размещения бытового городка
	Заявитель

	4.2.9.
	Схема организации движения при закрытии участка дороги
	Заявитель

	4.2.10.
	Согласование Администрации Беловского городского округа при производстве земляных работ открытым способом на проезжей части улиц и дорог с интенсивным движением транспорта
	Заявитель

	4.2.11.
	Сведения о зарегистрированных правах
	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	4.3.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение


	4.3.1.
	Заявление о переводе помещения
	Заявитель

	4.3.2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Заявитель

	4.3.3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного собственником переводимого помещения лица)
	Заявитель

	4.3.4.
	Учредительные документы (для юридического лица)
	Заявитель

	4.3.5.
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)
	Заявитель

	4.3.6.
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	Заявитель

	4.3.7.
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	Заявитель

	4.3.8.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Заявитель

	4.3.9.
	В случае, если в результате перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение будет использоваться общее имущество собственников многоквартирного жилого дома, перечень которого определён статьёй 36 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (далее – ЖК РФ), собственнику переводимого помещения необходимо получить в порядке, установленном статьями 44-48 ЖК РФ согласие на такое использование собственников многоквартирного жилого дома
	Заявитель

	4.3.10.
	В случае, если перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение приведёт к уменьшению общего имущества собственников многоквартирного жилого дома, установленного статьёй 36 ЖК РФ, собственнику переводимого помещения необходимо получить на такое уменьшение согласие всех собственников многоквартирного жилого дома
	Заявитель

	4.3.11.
	В случае, если переводимое помещение находится в здании, не относящемся к многоквартирному жилому дому и перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение приведёт к уменьшению общего имущества собственников, собственнику переводимого помещения необходимо получить на такое

 уменьшение согласие всех собственников помещений, расположенных в здании
	Заявитель

	4.3.12.
	В случае, если переводимое помещение или объект капитального строительства, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры и для его перевода требуется перепланировка, переустройство, реконструкция или капитальный ремонт, то заявитель дополнительно представляет заключение органа по охране объектов культурного наследия о допустимости проведения строительных работ, предусмотренных проектной документацией
	Заявитель

	4.3.13.
	В случае, если для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение необходимо проведение работ, затрагивающих характеристики надёжности и безопасности объекта капитального строительства (многоквартирного жилого дома) собственнику помещения необходимо получить разрешение на строительство, в порядке, установленном статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (далее - ГрК РФ), а также разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в порядке, установленном статьёй 55 ГрК РФ
	Заявитель

	4.3.14.
	Сведения о наличии либо отсутствии обременений на переводимое помещение, а также о составе его собственников
	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	4.3.15.
	Сведения о принадлежности жилого помещения и дома, в котором оно находится к объектам культурного наследия (памятникам архитектуры)
	Орган, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия

	4.4.
	Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения

	4.4.1.
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утверждённой уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти
	Заявитель

	4.4.2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Заявитель

	4.4.3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного собственником переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения лица)
	Заявитель

	4.4.4.
	Учредительные документы (для юридического лица)
	Заявитель

	4.4.5.
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Заявитель

	4.4.6.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Заявитель

	4.4.7.
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Заявитель

	4.4.8.
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)
	Заявитель

	4.4.9.
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	Заявитель

	4.4.10.
	В случае, если в результате переустройства и (или) перепланировки жилого помещения будет использоваться общее имущество собственников многоквартирного жилого дома, перечень которого определён статьёй 36 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (далее – ЖК РФ), собственнику переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения необходимо получить в порядке, установленном статьями 44-48 ЖК РФ согласие на такое использование собственников многоквартирного жилого дома
	Заявитель

	4.4.11.
	В случае, если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения приведёт к уменьшению общего имущества собственников многоквартирного жилого дома, установленного статьёй 36 ЖК РФ, собственнику переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения необходимо получить на такое уменьшение согласие всех собственников многоквартирного жилого дома
	Заявитель

	4.4.12.
	В случае, если переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение находится в здании, не относящимся к многоквартирному жилому дому и переустройство и (или) перепланировка жилого помещения приведёт к уменьшению общего имущества собственников, собственнику переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения необходимо получить на такое уменьшение согласие всех собственников помещений, расположенных в здании
	Заявитель

	4.4.13.
	В случае, если для переустройства и (или) перепланировки жилого помещения необходимо проведение работ, затрагивающих характеристики надёжности и безопасности объекта капитального строительства (многоквартирного жилого дома) собственнику помещения необходимо получить разрешение на строительство, в порядке, установленном статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (далее - ГрК РФ), а также разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в порядке, установленном статьёй 55 ГрК РФ
	Заявитель

	4.4.14.
	Сведения о зарегистрированных правах
	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	4.4.15.
	Сведения о принадлежности переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения и дома, в котором оно находится к памятникам архитектуры, истории или культуры
	Орган по охране памятников архитектуры, истории и культуры

	4.5.
	Подготовка градостроительных планов земельных участков

	4.5.1.
	Заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка
	Заявитель

	4.5.2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Заявитель

	4.5.3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица)
	Заявитель

	4.5.4.
	Учредительные документы (для юридического лица)
	Заявитель

	4.5.5.
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Заявитель

	4.5.6.
	Сведения о зарегистрированных правах
	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	4.5.7.
	Сведения о кадастровом номере земельного участка 
	Организация (орган) государственного кадастрового учёта объектов недвижимости

	4.5.8.
	Сведения, содержащиеся в техническом паспорте объекта капитального строительства
	Организация (орган) государственного технического учёта и технической инвентаризации объектов капитального строительства

	4.5.9.
	Сведения о расположении земельного участка в окружении смежно-расположенных земельных участков
	МУ «КЗР и МИ города Белово» 

	4.5.10.
	Сведения о границах земельных участков и координатах поворотных точек
	МУ «КЗР и МИ города Белово», УАиГ

	4.5.11.
	Информация о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия
	Орган, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия

	4.6.
	Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов

	4.6.1.
	Заявление о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установлении нумерации домов
	Заявитель

	4.6.2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Заявитель

	4.6.3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица)
	Заявитель

	4.6.4.
	Учредительные документы (для юридического лица)
	Заявитель

	4.6.5.
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Заявитель

	4.6.6.
	Технический паспорт помещения
	Заявитель

	4.6.7.
	Решение суда о сохранении жилого помещения в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, переустройство и (или) перепланировка которого были выполнены самовольно
	Заявитель

	4.6.8.
	Копия акта приёмки самовольно выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений в жилых домах
	МБУ «АПБ» г.Белово (заявитель вправе представить самостоятельно)

	4.6.9.
	Копия акта приёмки завершённых работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений
	МБУ «АПБ» г.Белово (заявитель вправе представить самостоятельно)

	4.6.10.
	Копию разрешения на строительство
	УАиГ (заявитель вправе представить самостоятельно)

	4.6.11.
	Копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	УАиГ (заявитель вправе представить самостоятельно)

	4.6.12.
	Сведения о зарегистрированных правах
	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	4.6.13.
	Сведения о кадастровом номере объекта
	Организация (орган) государственного кадастрового учёта объектов недвижимости

	5.
	АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	Отдел займов и субсидий

	5.1.
	Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретения жилья в рамках подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и предоставление молодым семьям - участникам подпрограммы социальных выплат для приобретения (строительство) жилья»

	5.1.1.
	Заявление о признании молодой семьи нуждающимися в улучшении жилищных условий
	Заявитель

	5.1.2.
	Справка о наличии или отсутствии жилых помещений (предъявляемая на каждого из членов семьи)
	Заявитель

	5.1.3.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая сведения о правах отдельного лица (гражданина, обратившегося с заявлением в уполномоченный орган) на имеющиеся у него объекты недвижимости
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области

	5.1.4.
	Паспорт (копии) гражданина РФ на всех членов семьи
	Заявитель

	5.1.5.
	Свидетельство (копии) о браке
	Заявитель

	5.1.6.
	Свидетельство (копии) о рождении детей
	Заявитель

	5.1.7.
	Справка о составе семьи и занимаемой площади на всех членов семьи
	Заявитель

	5.1.8.
	Документы (копии) правоустанавливающие на имеющееся (занимаемое) жилье
	Заявитель

	5.1.9.
	Справка о доходах с места работы членов молодой семьи за последние 6 месяцев
	Заявитель

	5.1.10.
	Копия трудовой книжки
	Заявитель

	5.1.11.
	Военный билет
	Заявитель

	Отдел по учёту и распределению жилья

	5.2.
	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	5.2.1.
	Заявление о постановке на учёт
	Заявитель

	5.2.2.
	Паспорта гражданина Российской Федерации и членов его семьи или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации
	Заявитель

	5.2.3.
	Выписка из лицевого счета на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданная уполномоченной организацией
	Заявитель

	5.2.4.
	Справка о зарегистрированных лицах и лицах, снятых с регистрационного учёта, но сохранивших право пользования жилым помещением, по месту проживания гражданина, выданная соответствующей организацией, либо выписка из домовой книги, если гражданин является собственником жилого дома или его части
	Заявитель

	5.2.5.
	Свидетельство о браке (если гражданин состоит в браке)
	Заявитель

	5.2.6.
	Свидетельство о расторжении брака (если брак расторгнут)
	Заявитель

	5.2.7.
	Выписка из технического паспорта жилого помещения с поэтажным планом, выданного уполномоченной организацией
	БТИ

	5.2.8.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах гражданина либо о переходе этих прав на объекты недвижимого имущества
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области

	5.2.9.
	Справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства гражданина и членов семьи, предоставляемая на каждого из членов семьи
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области

	5.2.10.
	Документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение, которое является местом жительства гражданина
	Заявитель

	5.2.11.
	Справка об установлении опеки или попечительства, выданная органами опеки и попечительства (для лиц, которые являются опекунами либо попечителями)
	МКУ «Управление образования города Белово», отдел опеки и попечительства

	5.2.12.
	Документы о признании органом местного самоуправления гражданина малоимущим (при постановке на учёт в качестве малоимущего)
	Комитет социальной защиты населения Беловского городского округа

	5.2.13.
	Акт о признании жилого помещения, которое является местом жительства гражданина, непригодным для проживания
	Заявитель

	5.2.14.
	Документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом или законом Кемеровской области (удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право больным на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки МСЭ об инвалидности и другие) (при постановке на учёт в качестве гражданина, отнесённого законодательством к указанной категории)
	Государственная служба медико-социальной экспертизы

	Управление архитектуры и градостроительства

	5.3.
	Выдача разрешений на строительство

	5.3.1.
	При строительстве, реконструкции объекта капитального строительства

	5.3.1.1.
	Заявление
	Заявитель

	5.3.1.2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (если заявитель не представил указанные документы самостоятельно); 

Заявитель, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	5.3.1.3.
	Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории 
	Заявитель

	5.3.1.4.
	Материалы, содержащиеся в проектной документации в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»
	Заявитель

	5.3.1.5.
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьёй 40 ГрК РФ)
	УАиГ (если заявитель не представил указанные документы самостоятельно)

	5.3.1.6.
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	Заявитель

	5.3.1.7.
	Положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (по желанию заявителя)
	Заявитель

	5.3.2.
	В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства

	5.3.2.1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (если заявитель не представил указанные документы самостоятельно); 

Заявитель, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	5.3.2.2.
	Градостроительный план земельного участка
	Заявитель

	5.3.2.3.
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
	Заявитель

	5.4.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	5.4.1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (если заявитель не представил указанные документы самостоятельно); 

Заявитель, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	5.4.2.
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории
	Заявитель

	5.4.3.
	Разрешение на строительство
	УАиГ (если заявитель не представил указанные документы самостоятельно)

	5.4.4.
	Акт приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	УАиГ (направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций

	5.4.5.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	Органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (направляется заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)

	5.4.6.
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащённости объекта капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	Органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (направляется заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)

	5.4.7.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	Органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (направляется заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций

	5.4.8.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	Органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (направляется заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)

	5.4.9.
	Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащённости объекта капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов
	Орган государственного строительного надзора

	5.4.10.
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
	Заявитель

	6.
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «КОМИТЕТ ПО ЗЕМЕЛЬНЫМ РЕСУРСАМ И МУНИЦИПАЛЬНОМУ ИМУЩЕСТВУ ГОРОДА БЕЛОВО»

	Отдел «Служба «Одного окна»

	6.1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования физическим и юридическим лицам

	6.1.1.
	Заявление на предоставление земельного участка
	Заявитель

	6.1.2.
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица)
	Заявитель

	6.1.3.
	Выписки из Единых государственных реестров юридических лиц или индивидуальных предпринимателей 
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №3 по Кемеровской области

	6.1.4.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	Заявитель

	6.1.5.
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Заявитель

	6.1.6.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области (Росреестр)

	6.1.7.
	Уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав сведений о зарегистрированных правах на здание, строение, сооружение
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области (Росреестр)

	6.1.8.
	Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с Законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав 
	Заявитель

	6.1.9.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области (Росреестр)

	6.1.10.
	Уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области (Росреестр)

	6.1.11.
	Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемы земельный участок если право на данный участок в соответствии с Законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав
	Заявитель

	6.1.12.
	Кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области (Росреестр)

	6.1.13.
	Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду, на условиях, установленных земельным законодательством
	Заявитель

	6.1.14.
	Сообщение заявителя,, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	Заявитель


Заместитель Главы

Беловского городского округа
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