Памятка

«Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ»

1. Порядок предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение физического или юридического лица (представителя) в Муниципальное бюджетное учреждение «Архитектурно-планировочное бюро» г. Белово (далее по тексту – МБУ «АПБ» г. Белово) или многофункциональный центр с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных Постановлением Администрации Беловского городского округа от 11.09.2012 № 201-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ».
Специалист МБУ "АПБ" г. Белово, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность обратившегося, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, законного представителя либо представителя, действующего на основании доверенности, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям;

3) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и разъясняет порядок заполнения;

4) определяет основания получения заявителем муниципальной услуги. При наличии оснований для предоставления заявителю иных видов государственной или муниципальной услуги специалист уведомляет об этом заявителя и предлагает ему представить необходимые документы, установленные действующим законодательством.

Если заявителем представлены все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку-уведомление о приеме документов с указанием сроков завершения оформления документов.

Если заявителем представлены не все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку-уведомление о приеме документов с указанием необходимости предоставления недостающих документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление материалов заявителя специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· проверяет материалы заявителя на соответствие требованиям, предъявляемым действующим законодательством, и выдает заявителю расписку-уведомление о приеме документов;

· готовит и направляет в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрос о зарегистрированных правах;

· готовит и выдает разрешение (ордер) на производство земляных работ.

В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги либо представления заявителем документов, не отвечающих требованиям действующего законодательства, выносится решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержит причину отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на действующее законодательство (подпункт, пункт, статью, название, номер и дату принятия нормативного правового акта); порядок обжалования решения об отказе; перечень представленных документов, отметку о возврате их заявителю.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в двух экземплярах, один из которых остается в МБУ "АПБ" г. Белово с копиями представленных материалов, а второй направляется заявителю со всеми представленными для предоставления муниципальной услуги материалами.

2. Нормативные правовые акты, обеспечивающие реализацию Федерального закона № 210-ФЗ

Постановление Администрации Беловского городского округа от 11.09.2012 № 201-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ».

3. Шаблоны и образцы документов

	Директору Муниципального бюджетного учреждения

"Архитектурно-планировочное бюро" г. Белово

______________________________________________

Заявитель ____________________________________

Заявление

о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ

    Прошу подготовить и выдать разрешение (ордер) на производство земляных

работ _________________________________________________________________________________________

                           наименование объекта

на земельном участке по адресу:

_______________________________________________________________________________________________

сроком на ______________________________________________________________________________________

Обеспеченность материалами и техникой ___________________________________________________________

Приложение:

1. _____________________________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________________________________

5. _____________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

Обязуемся  соблюдать требования Правил благоустройства, обеспечения чистоты

и  порядка  на  территории  г.  Белово  при  производстве  земляных работ и

восстановить  нарушенное  благоустройство  после проведения соответствующих

работ.

Заявитель:

"__" ____________ 20__ г.       ______________ /___________________________

                                                    (подпись)            (расшифровка подписи)

МП




	Российская Федерация

Администрация Беловского городского округа

Управление архитектуры и градостроительства

Муниципальное бюджетное учреждение

"Архитектурно-планировочное бюро" г. Белово

РАЗРЕШЕНИЕ N - __

г. Белово                                         "__" __________ 20__ г.

Выдано: _______________________________________________________________________________________

на производство земляных работ __________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
по адресу: _____________________________________________________________________________________
по проекту N __________, согласованному с УАиГ

Срок начала работ "__" __________ 20__ г.

Срок окончания работ "__" __________ 20__ г.

Продлено ______________________________________

Работы  должны  проводиться  под руководством  ответственного производителя

работ  с  соблюдением  технических  условий  и  норм на прокладку подземных

сооружений по улицам и площадям городов и рабочих поселков РФ.

Начальник УАиГ г. Белово                       А.В. Капитанова

мп

Директор

МБУ "АПБ" г. Белово                            Т.В. Богатова

Ответственный производитель работ

(подпись)

"__" __________ 20__ г.

Настоящее  разрешение  действительно  только  в пределах  указанных  сроков

начала и окончания работ.




	Российская Федерация

Администрация Беловского городского округа

Управление архитектуры и градостроительства

Муниципальное бюджетное учреждение

"Архитектурно-планировочное бюро" г. Белово

РАЗРЕШЕНИЕ N - __

г. Белово                                         "__" __________ 20__ г.

Выдано: _______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
на производство земляных работ _________________________________________________________________
по адресу: _____________________________________________________________________________________
проекту N __________________, согласованному с УАиГ

Срок начала работ "__" __________ 20__ г.

Срок окончания работ "__" __________ 20__ г.

Начальник УАиГ г. Белово                       А.В. Капитанова

Директор

МБУ "АПБ" г. Белово                            Т.В. Богатова

Разрешение получил

Ответственность за правильное производство работ принимаю на себя

Ответственный производитель работ

           (подпись)

"__" __________ 20__ г.




4. Контактная информация исполнителя, оказывающего муниципальную услугу

Ведущий специалист МБУ «АПБ» г. Белово – Хазгалеева Гузель Халиловна.

Адрес: г. Белово, ул. Советская, 21, кабинет № 217, тел. 2-82-37.

Приемные дни: понедельник, четверг с 9.00 до 16.00.

5. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги физические, юридические лица или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ, в котором указываются полные реквизиты заказчика и подрядчика, сроки выполнения работ, обеспеченность материалами и техникой, а также гарантийное обязательство о восстановлении благоустройства и соблюдении требований Правил благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории г. Белово;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица);

4) учредительные документы (для юридического лица);

5) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6) рабочий проект или рабочую документацию, согласованную с Управлением архитектуры и градостроительства Администрации Беловского городского округа;

7) проект организации работ или другой документ, определяющий продолжительность производства работ;

8) схему участка проведения работ в масштабе проекта с привязкой к местности, указанием вида инженерных коммуникаций, границ участка ответственности, типа и конфигурации ограждений, места складирования материалов и грунта, размещения бытового городка;

9) схему организации движения при закрытии участка дороги;

10) согласование Администрации Беловского городского округа при производстве земляных работ открытым способом на проезжей части улиц и дорог с интенсивным движением транспорта.

