1. Порядок предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение физического или юридического лица (представителя) в МБУ «АПБ» г.Белово или многофункциональный центр с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных Постановлением Администрации Беловского городского округа от 02.05.2012 № 100-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа «Город Белово».
Специалист МБУ «АПБ» г. Белово, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность обратившегося, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, законного представителя либо представителя, действующего на основании доверенности, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям;

3) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и разъясняет порядок заполнения;

4) определяет основания получения заявителем муниципальной услуги. При наличии оснований для предоставления заявителю иных видов государственной или муниципальной услуги, специалист уведомляет об этом заявителя и предлагает ему представить необходимые документы, установленные действующим законодательством.

Если заявителем представлены все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку-уведомление о приеме документов с указанием сроков завершения оформления документов.

Если заявителем представлены не все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку-уведомление о приеме документов с указанием необходимости предоставления недостающих документов, определенных Постановлением Администрации Беловского городского округа от 02.05.2012 № 100-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа «Город Белово»».

Основанием для начала административной процедуры является поступление дела заявителя специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1. Проверяет материалы заявителя на соответствие требованиям, предъявляемым действующим законодательством и уведомляет заявителя о решении по предоставлению услуги либо об отказе в предоставлении услуги.

2. Готовит и направляет запрос о предоставлении сведений, касающихся государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

3. Готовит и направляет запрос о предоставлении сведений, касающихся нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта в отдел (отделение) государственной инспекции безопасности дорожного движения.

4. Передает заявление и комплект документов в городской совет по информационно-художественному оформлению города на рассмотрение вопросов:

1) соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

5) нарушения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушения требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

Осуществляет согласование с уполномоченными органами (Управлением архитектуры и градостроительства администрации Беловского городского округа, Муниципальным учреждением «Комитет по земельным ресурсам и муниципальному имуществу города Белово», Муниципальным бюджетным учреждением «Служба заказчика ЖКХ», отделом (отделением) государственной инспекции безопасности дорожного движения), необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в МБУ «АПБ» г. Белово.
В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги либо представление заявителем документов, не отвечающих требованиям действующего законодательства, выносится решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержит: причину отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на действующее законодательство (подпункт, пункт, статью, название, номер и дату принятия нормативного правового акта); порядок обжалования решения об отказе; перечень представленных документов, отметку о возврате их заявителю.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в двух экземплярах, один из которых остается в МБУ «АПБ» г. Белово с копиями представленных материалов, а второй в письменной форме направляется заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.

2. Нормативные правовые акты, обеспечивающие реализацию Федерального закона № 210-ФЗ

Постановление Администрации Беловского городского округа от 02.05.2012 № 100-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Беловского городского округа «Город Белово»
3. Шаблоны и образцы документов
1)
Директору Муниципального бюджетного учреждения

"Архитектурно-планировочное бюро" г. Белово

_________________________________________

Заявитель ________________________________

_________________________________________

Заявление

о выдаче разрешения на установку (размещение) рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку (размещение) рекламной конструкции по адресу: _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(район, населенный пункт, улица, № дома)

на срок с «___» ___________ _______ по «___» ___________ _______

Владелец рекламной конструкции _____________________________________________

                                                                    (полное наименование организации)

__________________________________________________________________________

(юридический адрес, телефон)

__________________________________________________________________________

(фактический адрес, телефон)

Тип рекламной конструкции _________________________________________________

__________________________________________________________________________

Размер рекламной конструкции, ее длина, ширина, площадь информационных полей рекламной конструкции в кв. м, количество сторон ______________________________

__________________________________________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому будет присоединена рекламная конструкция (лицо, обладающее иным вещным правом)

__________________________________________________________________________

(полное наименование организации)

__________________________________________________________________________

(юридический адрес, телефон)

__________________________________________________________________________

(фактический адрес, телефон)

Приложение:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Заявитель: 

«___» ____________ 20___ г.                 ______________     ______________________                                               М.П.                                                                             (подпись)                         (расшифровка подписи)

2)
БЛАНК

РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	Владелец рекламной конструкции:



	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:



	Тип рекламной конструкции

	Площадь информационного поля рекламной конструкции

	Высота рекламной конструкции

	Длина рекламной конструкции

	Место установки рекламной конструкции

	Срок действия разрешения

	Номер и дата выдачи Разрешения

	Бланк Разрешения получил:

Ф.И.О. ____________________________________

доверенность _________ от "__" _________ г.

	Место для фотомонтажа рекламного места с установленной на нем рекламной конструкцией (место размещения рекламной конструкции, поверхность зданий, сооружений, иных объектов или земельных участков, используемая для размещения на ней наружной рекламы)



	Место для карты (схемы) размещения рекламной конструкции



	Место для фотографии рекламного места без установленной на нем рекламной конструкции (место размещения рекламной конструкции, поверхность зданий, сооружений, иных объектов или земельных участков, используемая для размещения на ней наружной рекламы)



	Место для фотографии рекламного изображения (представляется заявителем по факту смены рекламного изображения с датой поступления)



	Примечание: лицо, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции, обязано уведомлять орган местного самоуправления, выдавший такое разрешение, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты) в течение 5 рабочих дней со дня возникновения таких прав.



	Установку

рекламной конструкции

РАЗРЕШАЮ

Глава Беловского городского округа

__________ / ____________________

"__" _____ 20__ г.



	Комплект документов получен, содержание проверено

орган местного самоуправления муниципального образования

Беловского городского округа "город Белово"

________________

"__" _____ 200__ г.

Вх. № ______

М.П.
	Заявитель принял бланк Разрешения для самостоятельного согласования с уполномоченными органами

Представитель заявителя:

________________

"__" _____ 200__ г.

М.П.


	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция 

________________

________________

________________

М.П.

	СОГЛАСОВАНО

	
	
	


Особые условия согласующих инстанций

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3)
Протокол № _______

общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме

№ ______, ул. (пр.) ______________________

г. (пос.) __________________, Кемеровской области

____________________ 20__г. 




г. _________________

На общем собрании собственников помещений в многоквартирном жилом доме (далее - собственники) присутствует _______________ (число) собственников, что составляет __________________ % голосов от общего числа голосов.

Кворум (должен быть не менее 2/3 от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном жилом доме) для проведения собрания имеется.

Председателем собрания большинством голосов избран:

__________________________________________________________________________

Секретарем собрания большинством голосов избран:

__________________________________________________________________________

Повестка дня общего собрания:

1. Принятие решения собственников о согласии на присоединение к недвижимому имуществу (общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме) рекламной конструкции.

По вопросу повестки дня выступили:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Принятие решения поставлено председателем собрания на голосование путем письменного приятия решений (устного приятия решений)

«ЗА» проголосовали _________________ % от общего числа голосов собственников.

«ПРОТИВ» проголосовали _________________ % от общего числа голосов собственников

«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» от голосования _________________ % от общего числа голосов собственников.

В результате принято (не принято) решение собственников о согласии на присоединение к недвижимому имуществу (общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме) рекламной конструкции.

Председатель собрания ______________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество)

Секретарь собрания _________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество)

Протокол собрания в соответствии с решение общего собрания собственников хранится (указать фамилию, имя, отчество лица, адрес места хранения протокола, контактный телефон).

4. Контактная информация исполнителя, оказывающего муниципальную услугу

1) главный специалист МБУ «АПБ» г. Белово Кузнецова Светлана Федоровна
г. Белово, ул. Советская, 21, кабинет № 83, тел. 2-25-30
приемные дни: понедельник, четверг с 9.00 до 16.00.
5. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Беловского городского округа «Город Белово»;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица);

4) учредительные документы (для юридического лица);

5) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором. В случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, должен быть предоставлен договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия такого собственника и с соблюдением требований, установленных частями 5.1 – 5.5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – ФЗ «О рекламе»), а в случае если недвижимое имущество, к которому присоединена рекламная конструкция, передано собственником в доверительное управление, должен быть предоставлен договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с доверительным управляющим при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких действий с соответствующим имуществом (основание – ч.ч 6,7, 17 ст. 19 ФЗ «О рекламе»). В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возможно только при наличии согласия собственников помещений в многоквартирном доме, полученного в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации;

6) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

7) эскиз размещения рекламного средства;

8) фотографию места размещения наружной рекламы;

9) план-схему территории размещения наружной рекламы (ситуационный план);

10) топографическую съемку в М 1:500 рекламного места (выкопировку);

11) эскиз художественного решения рекламного изображения;

12) проект конструкции;

13) платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция установленной формы, выдаваемая плательщику банком, подтверждающие факт оплаты государственной пошлины. 

