1. Порядок предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение физического или юридического лица (представителя) в МБУ «АПБ» г.Белово или многофункциональный центр с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных Постановлением Администрации Беловского городского округа от 02.05.2012 № 97-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов».

Специалист МБУ «АПБ» г.Белово, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность обратившегося, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, законного представителя либо представителя, действующего на основании доверенности, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям;

3) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и разъясняет порядок заполнения;

4) определяет основания получения заявителем муниципальной услуги. При наличии оснований для предоставления заявителю иных видов государственной или муниципальной услуги, специалист уведомляет об этом заявителя и предлагает ему представить необходимые документы, установленные действующим законодательством.

Если заявителем представлены все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку-уведомление о приеме документов с указанием сроков завершения оформления документов.

Если заявителем представлены не все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку-уведомление о приеме документов с указанием необходимости предоставления недостающих документов, определенных Постановлением Администрации Беловского городского округа от 02.05.2012 № 97-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов»».

2. Нормативные правовые акты, обеспечивающие реализацию Федерального закона № 210-ФЗ

Постановление Администрации Беловского городского округа от 02.05.2012 № 97-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установление нумерации домов»».
3. Шаблоны и образцы документов

1)
Директору Муниципального бюджетного учреждения

"Архитектурно-планировочное бюро" г. Белово

_________________________________________

Заявитель ________________________________

_________________________________________

Заявление

о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установлении нумерации домов

(нужное подчеркнуть)

Прошу присвоить адрес _____________________________________________________

Наименование объекта ______________________________________________________

__________________________________________________________________________

Функциональное назначение объекта __________________________________________

__________________________________________________________________________

Адрес (строительный и почтовый)

объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________

Адрес (строительный и почтовый)

земельного участка

__________________________________________________________________________

Приложение: __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                        (документы, которые представил заявитель)

Заявитель: 

"___"____________ 20__ г.                 ______________ / ___________________________

                                                                                     (подпись)                    (расшифровка подписи)

М.П.

4. Контактная информация исполнителя, оказывающего муниципальную услугу

1) ведущий специалист МБУ «АПБ» г. Белово Васичева Ольга Геннадьевна
г. Белово, ул. Советская, 21, кабинет № 85, тел. 2-99-48
приемные дни: вторник, четверг с 9.00 до 16.00.

5. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
1) заявление о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в городском округе, установлении нумерации домов;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги уполномоченного заявителем лица);

4) учредительные документы (для юридического лица);

5) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6) технический паспорт помещения.

Для присвоения адреса жилым переустроенным и (или) перепланируемым помещениям (дополнительно):

7) решение суда о сохранении жилого помещения в переустроенном и (или) перепланированном состоянии, переустройство и (или) перепланировка которого были выполнены самовольно.

Заявитель вправе самостоятельно представить копию акта приемки самовольно выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений в жилых домах.

Заявитель вправе самостоятельно представить копию акта приемки завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений.

Для присвоения адреса вновь построенным жилым домам заявитель вправе самостоятельно представить копию разрешения на строительство и копию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

